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قائمة المستندات المطلوبة 
لدعاوى التصفية والحراسة 

Document Checklist
Liquidation and Receivership

المستندات العامة
General Documents

Type of Document 
تم الاستلام؟

Received?
نوع المستند 

 Commercial Claim Form
yes       نعم

n/a     لا ينطبق 
نموذج صحيفة الدعوى التجارية

 Claimant’s ID
  yes    نعم

n/a    لاينطبق 
هوية المدعي

Referral from ADR (if value <500k)
 yes      نعم

n/a     لا ينطبق 
الإحالة من التوفيق والمصالحة )إذا كانت القيمة أقل من 500 ألف(

Notification to serve the Defendant
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
اعلان المدعى عليه

Process server’s comments upon notification
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
افادة المعلن على الاعلان

 Defence Form
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
نموذج المذكرة الجوابية

Defendants ID
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
هوية المدعى عليه

 Counterclaim
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
الدعوى المقابلة

 Reply to Counterclaim
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
الرد على الدعوى المقابلة

Submissions of Claimant
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
مذكرات المدعي
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المستندات الخاصة بالدعوى 2
Case Specific Documents    

Type of Document
تم الاستلام؟

Received?
نوع المستند

Property title deeds  yes      نعم

n/a    لا ينطبق

مستندات ملكية العقار 

Contracts related to the properties under construction 
(main construction agreement, supply contracts, con-
sultancy contract, and subcontract agreements)

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق

المقاولــة  )عقــد  الإنشــاء  قيــد  بالعقــارات  الخاصــة  العقــود 
الرئيســي، عقــود التوريــد، عقــد الاستشــاري، عقــود المقاولــة 

الباطــن( مــن 
 Tenancy and other contracts related to the financial
management of the property

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

ــالإدارة الماليــة  عقــود الإيجــار وغيرهــا مــن العقــود ذات الصلــة ب
للعقــار 

 Property management contracts, in relation to hotels, 
schools, hospitals and any other facilities that require 
management. 

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

عقــود إدارة العقــار، وذلــك فيمــا يتعلــق بالفنــادق والمــدارس 
والمستشــفيات وغيرهــا مــن المنشــآت التــي تتطلــب الإدارة. 

Mortgage certificate. نعم      yes 

n/a    لا ينطبق 

شهادة بالرهن العقاري

Certificate from Central Bank certifying debts and 
bank obligations (against the person, company or 
partner) 

 yes      نعم

n/a      لا ينطبق 

شــهادة مــن البنــك المركــزي بالديــن أو الالتزامــات المصرفيــة 
)علــى الشــخص أو الشــركة أو الشــريك(

Submissions of Defendant
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
مذكرات المدعى عليه

 Expert Report
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
تقرير الخبير

Claimant’s response to the Expert Report
 yes       نعم

n/a    لا ينطبق 
رد المدعي على تقرير الخبرة

Defendant’s response to the Expert Report
 yes       نعم

n/a    لا ينطبق 
رد المدعى عليه على تقرير الخبرة

Proof of payment/waiver/deferment of claim fee
 yes       نعم

n/a    لا ينطبق 
ايصال دفع رسوم القضية / الاعفاء منها/ تأجيلها 

Proof of payment of additional fees (expert/amend-
ment/counterclaim)

 yes       نعم

n/a    لا ينطبق 

ايصــال دفــع الرســوم الإضافيــة )أمانــة الخبــرة / تعديــل طلبــات / دعــوى 
متقابلــة(

Preliminary judgment/s rendered on the case (eg. Ex-
pert assignment)

 yes       نعم

n/a    لا ينطبق 

نــدب  المثــال  )علــى ســبيل  القضيــة  فــي  الصــادر  التمهيــدي  الحكــم 
خبيــر(
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Certificate from the Court Enforcement Division stat-
ing the judgments enforced against the property, per-
son, company or partner.

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

شــهادة مــن إدارة التنفيــذ بالمحكمــة ببيــان الأحــكام القضائيــة 
المنفــذة )علــى العقــار  أو الشــخص أو الشــركة أو الشــريك(

Certificate from the Case Management Division stat-
ing whether there are any active cases, rendered de-
cisions, bankruptcy applications, and liquidation and 
recievership cases (against the person, company or 
partner) 

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

شهادة من إدارة الدعوى ببيان الدعاوى المتداولة والأوامر 
الصادرة وطلبات الإفلاس ودعاوى الحراسة والتصفية )على 

الشخص أو الشركة أو الشريك(

Certificate from the Securities and Commodities Au-
thority stating the shares and securities owned by (the 
property, person, company or partner) or subject to 
garnishment. 

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

الأســهم  ببيــان  والســلع  الماليــة  الأوراق  هيئــة  مــن  شــهادة 
أو  العقــار   )علــى  عليهــا  المحجــور  أو  المملوكــة  والســندات 

الشــريك( أو  الشــركة  أو  الشــخص 

Certificate from the Federal Tax Authority stating the 
payable taxes due from the property, company or part-
ner. 

 yes      نعم

n/a      لا ينطبق 

شــهادة مــن الهيئــة الاتحاديــة للضرائــب بشــأن المســتحقات 
الضريبيــة )علــى الشــخص أو الشــركة أو الشــريك( 

Certificate from the municipality stating the registered 
contracts related to the property, person, company or 
partner. 

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

شــهادة مــن البلديــة بشــأن العقــود المســجلة )علــى العقــار أو 
الشــخص أو الشــركة أو الشــريك(

Articles and memorandum of association related to 
companies and establishments, latest amendments 
thereof, statement of capital, statement of partners 
and their nature and shares, commercial license, lat-
est balance sheet and latest tax declaration (return)

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

لهــا  تعديــل  وآخــر  والمؤسســات  الشــركات  تأســيس  عقــود 
وبيــان رأس المــال وبيــان الشــركاء وطبيعــة الشــريك ونصيــب 
كل منهــم والرخصــة التجاريــة وآخــر ميزانيــة وآخــر إقــرار ضريبــي    
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