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المستندات العامة
General Documents

قائمة المستندات المطلوبة لدعاوى 
الشركات )شراكات/ أعمال/ شركات/ وكلاء( 

Document checklist
 Corporate Cases (partnership/business
                                         company/agent) 

Type of Document 
تم الاستلام؟

Received?
نوع المستند 

 Commercial Claim Form
yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
نموذج صحيفة الدعوى التجارية

 Claimant’s ID
 yes    نعم

n/a   لاينطبق 
هوية المدعي

Referral from ADR (if value <500k(
 yes     نعم

n/a     لا ينطبق 
الإحالة من التوفيق والمصالحة )إذا كانت القيمة أقل من 500 ألف(

Notification to serve the Defendant
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
اعلان المدعى عليه

Process server’s comments upon notification
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
افادة المعلن على الاعلان

 Defence Form
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
نموذج المذكرة الجوابية

Defendants ID
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
هوية المدعى عليه

 Counterclaim
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
الدعوى المقابلة

 Reply to Counterclaim
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
الرد على الدعوى المقابلة

Submissions of Claimant
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
مذكرات المدعي
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المستندات الخاصة بالقضية 2
Case Specific Documents    

Submissions of Defendant
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
مذكرات المدعى عليه

 Expert Report
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
تقرير الخبير

Claimant’s response to the Expert Report
 yes       نعم

n/a    لا ينطبق 
رد المدعي على تقرير الخبرة

Defendant’s response to the Expert Report
 yes       نعم

n/a    لا ينطبق 
رد المدعى عليه على تقرير الخبرة

Proof of payment/waiver/deferment of claim fee
 yes       نعم

n/a    لا ينطبق 
ايصال دفع رسوم القضية / الاعفاء منها/ تأجيلها 

Proof of payment of additional fees (expert/amend-
ment/counterclaim)

 yes       نعم

n/a    لا ينطبق 

ايصــال دفــع الرســوم الإضافيــة )أمانــة الخبــرة / تعديــل طلبــات / دعــوى 
متقابلــة(

Preliminary judgment/s rendered on the case (eg. Ex-
pert assignment)

 yes       نعم

n/a    لا ينطبق 

نــدب  المثــال  )علــى ســبيل  القضيــة  فــي  الصــادر  التمهيــدي  الحكــم 
خبيــر(

Type of Document
تم الاستلام؟

Received?
نوع المستند 

 Agreement and its annexes/ company incorporation
documents/ agency contract

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

عقــد   / الشــركة  تأســيس  وثائــق   / وملاحقهــا  الاتفاقيــة 
الوكالــة

 Commercial License
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
الرخصة التجارية

 Copy of the business plan
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
نسخة من خطة العمل

  Notarised and attested Memorandum of Understanding
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
مذكرة تفاهم مصدقة وموثقة

 Notarised and attested Articles of Association
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
عقد تأسيس مصدّق وموثق
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Commercial property rental agreement (if applicable) 
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
اتفاقية تأجير المحل التجاري )إن وجدت((

Establishment card 
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
بطاقة المنشأة

 Correspondence between the parties in relation to
the dispute

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
المراسلات المتبادلة بين الطرفين فيما يتعلق بالنزاع 

A statement of the amounts obtained by partners as 
profit. 

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
بيان المبالغ التي حصل عليها الشركاء كأرباح

A statement of payments made to the agent as a 
commission during the dispute period 

 yes      نعم

n/a     لا ينطبق 

بيــان المدفوعــات المقدمــة للوكيــل كعمولــة خــال فتــرة 
النــزاع

The company’s budgets/accounts during the conflict 
period audited by a local accredited auditor

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

ميزانيــات / حســابات الشــركة خــال فتــرة النــزاع مدققــة 
ــة مــن قبــل مدقــق حســابات معتمــد بالدول
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