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قائمة المستندات المطلوبة 
لدعاوى الإنشاءات 

Document Checklist
Construction Disputes

المستندات العامة
General Documents

Type of Document 
تم الاستلام؟

Received?
نوع المستند 

 Commercial Claim Form
yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
نموذج صحيفة الدعوى التجارية

 Claimant’s ID
 yes    نعم

n/a   لاينطبق 
هوية المدعي

Referral from ADR (if value <500k)
 yes      نعم

n/a     لا ينطبق 
الإحالة من التوفيق والمصالحة )إذا كانت القيمة أقل من 500 ألف(

Notification to serve the Defendant
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
اعلان المدعى عليه

Process server’s comments upon notification
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
افادة المعلن على الاعلان

 Defence Form
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
نموذج المذكرة الجوابية

Defendants ID
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
هوية المدعى عليه

 Counterclaim
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
الدعوى المقابلة

 Reply to Counterclaim
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
الرد على الدعوى المقابلة

Submissions of Claimant
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
مذكرات المدعي
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المستندات الخاصة بالدعوى 2
Case Specific Documents    

Submissions of Defendant
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
مذكرات المدعى عليه

 Expert Report
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
تقرير الخبير

Claimant’s response to the Expert Report
 yes       نعم

n/a    لا ينطبق 
رد المدعي على تقرير الخبرة

Defendant’s response to the Expert Report
 yes       نعم

n/a    لا ينطبق 
رد المدعى عليه على تقرير الخبرة

Proof of payment/waiver/deferment of claim fee
 yes       نعم

n/a    لا ينطبق 
ايصال دفع رسوم القضية / الاعفاء منها/ تأجيلها 

Proof of payment of additional fees (expert/amend-
(ment/counterclaim

 yes       نعم

n/a    لا ينطبق 

ايصــال دفــع الرســوم الإضافيــة )أمانــة الخبــرة / تعديــل طلبــات / دعــوى 
متقابلــة(

Preliminary judgment/s rendered on the case (eg. Ex-
pert assignment)

 yes       نعم

n/a    لا ينطبق 

نــدب  المثــال  )علــى ســبيل  القضيــة  فــي  الصــادر  التمهيــدي  الحكــم 
خبيــر(

Type of Document
تم الاستلام؟

Received?
نوع المستند

Construction contract agreement and its annexes
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق

عقد المقاولة وملاحقه

Contract documents approved and stamped by the 
contracting parties and government agencies (plans 
/ specifications / list of supplier and prices / bill of 
quantities and unit prices for each element of the con-
tract works).

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق

مــن  عليهــا  والمختــوم  المعتمــدة  التعاقــد  مســتندات 
)مخططــات/  الحكوميــة  والجهــات  التعاقــد  أطــراف 
التوريــد/  وأســعار  المورديــن  جــداول  مواصفــات خاصــة/ 
جــداول الكميــات والأســعار الإفراديــة لبنــود أعمــال العقــد

Construction schedule approved by the contracting 
parties before all project financing parties, explaining 
the value of each finance, the works related thereto 
and the interim payments of the project. 

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

أطــراف  مــن  المعتمــدة  الأعمــال  بنــود  نســب  جــدول 
ــل المشــروع موضحــا قيمــة  التعاقــد لجميــع جهــات تموي
كل تمويــل وبنــود الأعمــال الخاصــة بــكل تمويــل والــذي 

بموجبــه للمشــروع  الدوريــة  الدفعــات  صــرف  تــم 

Copies of the bank guarantees issued for the project 
in favour of the owner or the main contractor if there 
are subcontractors and their updated status. 

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

صــور عــن الكفــالات البنكيــة الصــادرة للمشــروع لصالــح 
عقــود  حــال  فــي  الرئيســي  المقــاول  أو  المالكــة  الجهــة 

المقاولــة مــن الباطــن وبيــان موقفهــا الاخيــر

Approved timeline and updates. 
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
البرنامج الزمني المعتمد للمشروع وتحديثاته
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Table of payments made to the contractor and the 
consultant clarifying the date of submission / date 
of consultant’s approval / date of disbursement / 
value / financing entity (in addition to the annex-
es of each payment clarifying approved percentage 
of completion and approved bills of quantities and 
prices). 

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

جــدول الدفعــات التــي تــم صرفهــا للمقــاول وللاستشــاري 
مــع بيــان تاريــخ التقديــم/ تاريــخ اعتمــاد الاستشــاري/ تاريــخ 
إلــى  التمويــل )بالإضافــة  الدفعــة/ جهــة  الصــرف/ قيمــة 
مرفقــات كل دفعــة مــن جــداول نســب الإنجــاز المعتمــدة 

ودفتــر الكميــات والاســعار المعتمــد(

Copies of the building permit (new construction) and 
building permits for any expansions or amendments 
issued by the competent municipality with plans. 

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

البنــاء  ورخــص  جديــد(،  )بنــاء  البنــاء  رخصــة  عــن  صــور 
للإضافــات والتعديــلات الصــادرة مــن البلديــة المختصــة مــع 

المرفقــة المخططــات 

A schedule of variations or additional works, if the 
claim is related to such work. 

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

جدول بالأعمال الإضافية أو التغييرات في حال كان هناك 
مطالبة بأعمال إضافية أو تغييرات 

Documents evidencing project delivery to the rel-
evant government department (Etisalat/ Civil De-
fence/ Water/ Electricity…). 

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

مســتندات تســليم المشــروع للدوائــر الحكوميــة المعنية 
)الاتصــالات / الدفــاع المدنــي / المــاء/ الكهربــاء...(

A copy of the building completion certificate and a 
copy of the receipt to pay the permanent water and 
electricity connection fees for the project.

 yes      نعم

n/a     لا ينطبق 

إيصــال تســديد  المبانــي وصــورة  إتمــام  صــورة شــهادة 
للمشــروع والكهربــاء  المــاء  توصيــل  رســوم 

Project takeover certificate T.O.C. stating the execut-
ed original and additional works, snags, poor work-
manship, breaches and analysis of timeline schedule 
approved by the contracting parties. 

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

محضــر الاســتلام الابتدائــي للمشــروع )T.O.C.( موضحــا 
بــه الأعمــال الاصليــة المنفــذة والأعمــال الإضافيــة المنفــذة 
وتحليــل  والمخالفــات  المصنعيــات  وســوء  والنواقــص 

المــدة الزمنيــة للتنفيــذ معتمــد مــن أطــراف التعاقــد 

Project final acceptance certificate F.A.C., indicat-
ing the final acceptance notes of the consultant and 
the contractor’s letter to the consultant or owner re-
questing the final acceptance and his letter to finish 
the final acceptance notes.

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

محضــر الاســتلام النهائــي للمشــروع موضحــا بــه ملاحظات 
الاســتلام النهائــي التــي قــام برصدهــا الاستشــاري ومرفقــا 
بــه كتــاب المقــاول للاستشــاري أو المالــك بطلــب الاســتلام 

النهائــي وكتابــه بإنهــاء ملاحظــات الاســتلام النهائــي

A copy of the initial settlement of the whole proj-
ect (includes all financing agencies) explaining the 
discounts and additions, delay penalties (if any) and 
compensation for the contractor. 

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

صــورة التســوية الابتدائيــة للمشــروع كامــلًا( تشــمل جميع 
جهــات التمويــل )موضحــة الخصومــات والإضافــات وغرامــة 
التأخيــر إن كان والتعويضــات للمقــاول إن كان وعلــى أن 

يكــون المحضــر معتمــد مــن أطــراف التعاقــد

Minutes of the project final settlement, including 
the date of the final handover and the release of 
performance bonds and retained amounts (if any);  
approved by all contracting parties.

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

محضــر التســوية النهائيــة للمشــروع يتضمــن اثبــات تاريــخ 
ــي والإفــراج عــن الكفــالات والحجــوزات إن  التســليم النهائ

كان معتمــداً مــن جميــع أطــراف التعاقــد

Consulting services contract (if the dispute is be-
tween the owner and the consultant).

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

عقــد الخدمــات الاستشــارية  )فــي حــال النــزاع بيــن المالــك 
والاستشــاري).

A statement of the payments made to the consul-
tant (if the dispute is between the owner and the 
consultant). 

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

كشــف الدفعــات المصروفــة للاستشــاري )فــي حــال النــزاع 
بيــن المالــك والاستشــاري(

Copies of invoices relevant to the dispute (labelled 
paid and unpaid)

 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 

كانــت  )ســواء  بالنــزاع  المرتبطــة  الفواتيــر  مــن  نســخ 
مدفوعــة( غيــر  أو  مدفوعــة 

Trade license and business license details 
 yes      نعم

n/a    لا ينطبق 
الرخصة المهنية وتفاصيل ترخيص العمل 
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