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ϣвϹЧв  етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗж еК 

 ϤϜϹтϜϿгЮϜм , ϤϝЂϼϝггЮϜ ,ϤϝЋЦϝзгЮϝϠ ϣЪϼϝЇгЮϜ ϣЊϽТ блЮ ϱуϧт етϸϼнгЮϝϠ Јϝ϶ ХуϡГϦ нк етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗж ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ϣЊϝϷЮϜ

 аϝЗж пЯК блϠ ϣЊϝϷЮϜ ϤϜϹзϧЃгЮϜ ЙугϮ пЯК ИыАъϜм  сЋϷЇЮϜ блϠϝЃϲ ϤϝвнЯЛв м ϤϝжϝуϠ ϣϯЮϝЛв блЮ ϱуϧт ϝгЪ ϥжϽϧжъϜ ϽϡК сϡДнϠϜ

ЭКϝУϧЮϜ онϧЃв ЙТϼ РϹлϠ ϤϝЛТϹЮϜ м ϽуϦϜнУЮϜ , ϸнЧЛЮϜ , ̭ϜϽЇЮϜ ϽвϜмϒ пЯК ИыАъϜ Эϫв сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ХϡГгЮϜ ϤϝтϽϧЇгЮϜ  ϣЪϼϝЇгЮϜм

.етϸϼнгЮϜ Йв 

 ϝлϠ анЧуЂ сϧЮϜ ϤϝуЯгЛЮϜ ϤϜнГ϶ ϣТϝЫЮ ϰϽЇϠ ϣЧуϪнЮϜ иϻк Ьы϶ ев анЧзЂ метϸϼнгЮϜ   

           :ϣЧуϪнЮϜ иϻк Ьы϶ ϝлϲϽІ бϧуЂ сϧЮϜ ЙуЎϜнгЮϜ 

¶  ϸϼнв ЭуϯЃϦ "сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ ϤϝтϽϧЇгЮϜ аϝЗж пЯК ϝЧϡЃв ЭϯЃв ϽуО" ϹтϹϮ 

¶  ϹтϹϮ ϽуО ϸϼнв ЭуϯЃϦ етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗж пЯК 

¶ рнзЃЮϜ ШϜϽϧІъϜ ϹтϹϯϦ 

¶ ϸϼнгЮϜ ЭϯЂ ϤϝжϝуϠ ϩтϹϳϦ 

¶ ϼϝЛЂцϜ ЌмϽК бтϹЧϦм ϤϜϹтϜϿгЮϜ ,ϤϝЂϼϝгв ,ϤϝЋЦϝзгЮϝϠ ϣЪϼϝЇгЮϜ. 

¶ (ϤϝЛТϹЮϜ ,ϽуϦϜнУЮϜ ,ϸнЧЛЮϜ ,̭ϜϽІ Ͻвϒ) ϸϼнгЮϜ ϤϜϹзϧЃв пЯК ИыАъϜ . 

¶ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ ϤϝвϹ϶ бууЧϦ 

 

 

 ϟтϼϹϧЮϜ м ϱуЎнϧЮϜ РϹлϠ ϝлϲϽІ бϧуЂ сϧЮϜ ϤϝуЯгЛЮϜ Ьы϶ ев ЭуЮϹЮϜ Ϝϻк сТ ϣугкм ϤϝвнЯЛв ЬмϝзϦ м аϜϹϷϧЂϜ бϧуЂ :ϣглв ϣЗϲыв 
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1  ЭуϯЃϦϹтϹϮ ϸϼнв аϝЗзЮϜ пЯК ϝЧϡЃв РϽЛв ϽуО 

ϱгЃт ϩуϲ етϸϼнгЯЮ ϣуϦϜϻЮϜ ϣвϹϷЮϜ ХтϽА еК етϸϼнгЮϜ ЭуϯЃϦ Ю аϝЗзЮϜсϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹ етϸϼнгЯЮ ЭуϯЃϧЮϜ ϤϝϡЯА ЬнϡЧϠ ϸϹϯЮϜ  блЮ ЁуЮ)

(сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ Йв ХϡЃв ЭвϝЛϦ ϼ ХтϽА еК ЙЦнв ϽϡК ϰϝϧв ЭуϯЃϧЯЮ БϠϜсϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ . ϥжϽϧжшϜ ϣЫϡІ пЯК  

 

 сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ ϝлϲϽГϧЂ сϧЮϜ ϤϜϹтϜϿгЮϜ м ϤϝЂϼϝггЮϜ м ϤϝЋЦϝзгЮϝϠ ϣЪϼϝЇгЯЮ аϝЗзЮϜ пЯК ϹϲϜм аϹϷϧЃв бЂϜ ϸϼнв ЭЫЮ днЫуЂ :йуϡзϦ

 ЁУзЮ ϹтϹϮ аϹϷϧЃв бЂϜ ЭуϯЃϧЮ ϟЯА рϒ ЍТϼ бϧуЂм .аϝЗзЮϜ ϽϡК ϝужмϽϧЫЮϜ.аϝЗзЮϜ сТ Э϶Ϲв ϸϼнв ϤϝвнЯЛв  

уЂ :йуϡзϦ бЃЦ .сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗзϠ ЭуϯЃϧЮϜ ϣуЯгК сТ ϣЯ϶ϹгЮϜ ϤϝвнЯЛгЮϜ ϣϳЊ ϣуЮмϕЃв ϸϼнгЮϜ Эгϳϧ

  .ϣϛАϝ϶ ϤϝвнЯЛв рϒ РϝЇϧЪϜ ϣЮϝϲ сТ ϟЯА рϒ ЍТϽϠ ХϳЮϜ йЮ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ сТ ϤϝтϽϧЇгЮϜ 

 ϤϜнГ϶ЭуϯЃϦ ϟЯА бтϹЧϦ ϹтϹϮ ϸϼнгЮ 

1.1. :  сЮϝϧЮϜ БϠϜϽЮϜ пЯК ϽЧзЮϜ  

 

URL 
БϠϜϼ  етϸϼнгЮϜ ЭуϯЃϦсϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹЮ сжмϽϧЫЮъϜ ЙЦнгЮϜ пЯК ϰϝϧгЮϜ м аϝЗзЮϜ пЯК ϝЧϡЃв РϽЛв ϽуО ϹтϹϮ ϸϼнгЮ сϦϜϻЮϜ ЭуϯЃϧЮ " http://www.adjd.gov.ae "  

 

1.2. уЮϝϧЮϜ ϣϳУЋЮϜ ϽлЗϧЂЮ ,ЭуϯЃϧЮϜ ϟЯА ϣуЯгЛϠ ϣЊϝϷЮϜ ϣϣϛϡЛϧ  :ϸϼнгЯЮ  ϣуЃуϚϽЮϜ ϤϝвнЯЛгЮϜ 

 

 
 

 ϣЗϲывЮϜ ЙугϮ ЬнЧϳ" Ϟ ϒϹϡϦ сϧЮϜ м ϝлϛЯв ϟϯт*" : ск м 

 

¶ ϣЪϽЇЮϜ бЂϜ "Company Name" " сгкм ϸϼнв бЂϜ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂnew registration1ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ " 

¶ ЮϜ бЦϼ ϣЋ϶ϽтϼϝϯϧЮϜ" ϣCommercial License Number"  ϣЋ϶ϼ бЦϼ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ" сгкм CN000001 ЌϽПЮ "

ϟтϼϹϧЮϜ  

¶ сжмϽϧЫЮшϜ ϹтϽϡЮϜ "Email" " сгкм сжмϽϧЫЮϜ ϹтϽϠ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂxxxx@xx.comϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ " 

¶ " ЬмцϜ бЂъϜFirst Name" " сгкм Ьмϒ бЂϜ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂxxxxxxx ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ " 

¶ " ϣЯϚϝЛЮϜ бЂϜLast Name" гкм ϣЯϚϝК бЂϜ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ" сxxxxxxx ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ " 

¶ " ϣЧГзгЮϜ Ͽвϼ бЦϼPhone Area Code"  ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂЬϝϫгЪ сϡДнϠϒ ϣзтϹв Ͽвϼ ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ 

¶ СϦϝлЮϜ бЦϼ "Phone Line Number" " сгкм СϦϝк бЦϼ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ1234567 ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ " 
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 :йуϡзϦ ϽϡЛт сгЂϼ сжмϽϧЫЮϜ ϹтϽϠ ϹтмϿϦ ϸϼнгЮϜ ев ϟЯГϧт ϣϠϜнϠ аϝЗж пЯК ϸϼнгЯЮ аϹϷϧЃв бЂϝЪ ϝЧϲъ аϹϷϧЃуЂ рϻЮϜ м ϣЪϽЇЮϜ ϣтнк еК

сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ  .  

1.3. " ϼϾ ϽЧжϜContinue" ϼϜϽгϧЂыЮ 

: ( ЭуϯЃϧЮϜ ϟЯА ϣуЯгЛЮ ϣЛϠϝϧв)  ϣуЮϝϧЮϜ ϣϳУЋЮϜ ЩЮ ϽлЗϧЂ 

 

1.4. жϝуϠ Ьϝ϶ϸϗϠ ϸϼнгЮϜ анЧуЂϝ ϣуЮϝϧЮϜ Ϥ: 

 

ü  ϣЪϽЇЮϜ бЂϜ ЭЧϲ Э϶ϸϜ"  ϣуϠϽЛЮϜ ϣПЯЮϝϠArabic Supplier Name"  " сгкм ϣЪϽІ бЂϜ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂxxxxxxx  " ϣЪϽІ

ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ 

ü Ю ϣЗϲыв ЭЧϲ Э϶ϸϜЭуϯЃϧЮϜ ϣуЯгК еК ЬмϕЃгЮϜ ϤϝтϽϧЇгЮϜ БϠϝЏ  ϣϡОϽЮϜ Ьϝϲ сТϣϛϡЛϧϠ ϣЗϲыв 

 

вϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ ϤϝвнЯЛ 

 

ü ЭУЂцϜ пЮϜ йϮнϦ " ϟтнϡϦ пЮϜBusiness Classification"  бЦмϣϛϡЛϧϠ :ϣтϼϝϡϮъϜ ϣЋ϶ϽЮϜ ЬнЧϲ 

ü ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ бЦϼ "Commercial License Number" " сгкм ϣЋ϶ϼ бЦϼ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ CN000001 ЌϽПЮ "

ϟтϼϹϧЮϜ 

ü ϼϜϹЊъϜ дϝЫв "Place of Issue" ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ ЬϝϫгЪ сϡДнϠϒ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

ü " ϣЋ϶ϽЮϜ ̭ϝлϧжϜ ϵтϼϝϦExpiration Date" ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ ϣЋ϶ϼ ϣуϲыЋЮ сгкм ϵтϼϝϦ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 
 

 

 
 

етмϝзЛЮϜ 

 
ü " ϟтнϡϦ пЮϜ йϮнϦAddress Book бЦм "ϣϛϡЛϧϠ :ϣтϼϝϡϮъϜ дϜнзЛЮϜ ЬнЧϲ 

ü " ϼϾ ϽЧжϜCreate" СЯгЮϜ етнЫϧЮ 
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ü : (дϜнзЛЮϜ ЭуЊϝУϦ) ϣуЮϝϧЮϜ ϣϳУЋЮϜ ЩЮ ϽлЗϧЂ 

 

 
 ϣϠнЯГгЮϜ ϤϝжϝуϡЮϜ Э϶ϸϜ: Эϫв 

 
ü " ЩзϡЮϜ ϞϝЃϲ бЦϼBank Account Number" " сгкм ϞϝЃϲ бЦϼ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 1111111ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ " 

ü ϣЮмϹЮϜ Ͻϧ϶Ϝ  "Country" 

ü дϜнзЛЮϜ ϽГЂ "Full Address" " сгкм дϜнзК ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ xxxxxxϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ " 

ü ϣзтϹгЮϜ "City" 

ü рϹтϽϡЮϜ ϿвϽЮϜ  "Postal Code"  сϡДнϠϒ" сгкм Ͽвϼ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 111ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ " 

ü " ϣЧГзгЮϜ Ͽвϼ бЦϼPhone Area Code"  сϡДнϠϒ ϣзтϹв Ͽвϼ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ ЬϝϫгЪ 

ü " СϦϝлЮϜ бЦϼPhone Number"  " сгкм бЦϼ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ11 111ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ " 

ü ϣЧГзгЮϜ Ͽвϼ бЦϼ  " ЁЪϝУЯЮFax Area Code"  сϡДнϠϒ ϣзтϹв Ͽвϼ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ ЬϝϫгЪ 

ü " ЁЪϝУЮϜ бЦϼFax Number"  " сгкм бЦϼ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ11 111ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ " 

ü сжмϽϧЫЮшϜ ϹтϽϡЮϜ "Email" " сгкм сжмϽϧЫЮϜ ϹтϽϠ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂxxxx@xx.comϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ " 

ü ЧжϜ ϣϠнЯГгЮϜ ϤϝжϝуϡЮϜ Ьϝ϶ϸϜ ϹЛϠ" ϼϾ ϽApply" ϣЛϠϝϧгЯЮ 

 
 

ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣГЇжцϜ 
 
ü " ϟтнϡϦ пЮϜ йϮнϦProduct and Services бЦм "ϣϛϡЛϧϠ :ϣтϼϝϡϮъϜ дϜнзЛЮϜ ЬнЧϲ 

ü " ϼϾ ϽЧжϜCreate" СЯгЮϜ етнЫϧЮ 

 

 
 

ü Ϝ ЭуЊϝУϦ) ϣуЮϝϧЮϜ ϣϳУЋЮϜ ЩЮ ϽлЗϧЂϣГЇжц: ( 

ü " ϣжϝ϶ пЯК ϽЧзЮϜApplicable   " ", АϝЇзЮϜ ϼϝуϧ϶ъ ϸϼнгЯЮ еЫгт"ЬϝгКчЮ СузЋϦ ев ϽϫЪϒ ϼϝуϧ϶Ϝ  пЯК БПЏЮϝϠ бЦ ϝкϹЛϠ евм

" ϼϾApplyϣЛϠϝϧгЯЮ " 
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ЩзϡЮϜ ϤϝвнЯЛв 

 

 ϸϼнгЮϜ анЧуЂϣϛϡЛϧϠ  ЭулЃϧЮ м, ϸϼнгЮϜ ϝлϠ ЭвϝЛϧт сϧЮϜ ϣуЫзϡЮϜ ϤϝϠϝЃϳЮϜ м  ШнзϡЮϜ ИмϽТ , ШнзϡЮϜ ϤϝвнЯЛв ск м ϣуЫзϡЮϜ йϦϝвнЯЛв

 ев ϸϼнгЮϜ еЫгϧуЮ  ϝлКмϽТ пЮϜ ϣТϝЎшϝϠ аϝЗзЮϜ сТ ϝЧϡЃв  ϣТϽЛЮϜ ШнзϡЮϜ ϣТϝЪ ϽлЗт аϝЗзЮϜ дϗТ ϣуЫзϡЮϜ ϤϝвнЯЛгЮϜ Ьϝ϶ϸϜ ϣуЯгК

ШнзϡЮϜ иϻк ев ϼϝуϧ϶ъϜ. 
 
Ђу анЧ ϸϼнгЮϜϣϛϡЛϧϠ ϣуЮϝϧЮϜ ϤϜнГϷЮϜ ХтϽА еК ϣуЫзϡЮϜ ϤϝвнЯЛгЮϜ : 

 
ü  йϮнϦ" ϟтнϡϦ пЮϜBanking Details"  бЦмϣϛϡЛϧϠ :ϣтϼϝϡϮъϜ дϜнзЛЮϜ ЬнЧϲ 

ü " ϼϾ ϽЧжϜCreate" СЯгЮϜ етнЫϧЮ 

    
ü Ϝ ЭуЊϝУϦ) ϣуЮϝϧЮϜ ϣϳУЋЮϜ ЩЮ ϽлЗϧЂсЫзϡЮϜ ϞϝЃϳЮ: ( 

          
             

ü  ϤϝжϝуϡЮϜ Э϶ϸϜ: ϣϠнЯГгЮϜ 

ü ϣЮмϹЮϜ Ͻϧ϶Ϝ  "Country" 

ü " ЩзϡЮϜ бЂϜBank Name" " ЩзϠ бЂϜ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂSTANDARD CHARTEDϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ ЬϝϫгЪ " 

ü Ϝ" ИϽУЮϜ бЂBranch Name" "  ИϽТ бЂϜ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂSTANDARD CHARTEDϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ ЬϝϫгЪ " 

ü ϞϝЃϳЮϜ бЦϼ  "Account Number" " сгкм ϞϝЃϲ бЦϼ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ11111ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ ЬϝϫгЪ " 

ü " дϝϡтцϜ бЦϼIBAN" ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ ЬϝϫгЪ  сгкм дϝϡтϒ ϞϝЃϲ бЦϼ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

ü " ϼϾ ϽЧжϜ ϣϠнЯГгЮϜ ϤϝжϝуϡЮϜ Ьϝ϶ϸϜ ϹЛϠApply" ϣЛϠϝϧгЯЮ 
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 ϤϝЧТϽгЮϜ 
 

сϧЮϜ ХϚϝϪнЮϜ ев ϣКнгϯв ϟЯА ϸϼнгЮϜ ЭуϯЃϦ ϣуЯгК ϟЯГϧϦ  ϣϳУЊ сТ ϣϳЎнгЮϜм сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹЮ ϝкϹтмϿϦ ϸϼнгЮϜ пЯК сПзт

ЭуϯЃϧЮϜ  ХϚϝϪм рϒ ФϝТϼϜ дϝЫвшϝϠ йжϒ ϝгЪ ЭуϯЃϧЮϜ ϣуЯгК ϣЛϠϝϧгЮ ϣтϼϝϡϮшϜ ХϚϝϪнЮϜ ев ϸϹК ФϝТϼϜ ЭуϯЃϧЮϜ ϣуЯгК ϟЯГϧϦ ϩуϲ ,

ϸϼнгЮϜ ЭϡЦ ев оϽ϶ϒ. 

 

ü  йϮнϦ" ϟтнϡϦ пЮϜAttachments" ϣТϝЎш ϤϝЧТϽв 

 

 
ü " ϼϾ ϽЧжϜAdd Attachment" ϣТϝЎщЮ 

ü "ϤϝЧТϽгЮϜ " ϣуЮϝϧЮϜ ϣϳУЋЮϜ ЩЮ ϽлЗϧЂ 

 

ϣЧϠϝЃЮϜ ϤϝУЯгЮϜ ФϝТϼϜ дмϹϠ ЭуϯЃϧЮϜ ϣуЯгК бϧϦ дϒ еЫгт ъ йжϒ ϝгЪ, оϽ϶ϒ ϤϝУЯв рϒ ФϝТϼϜ ϸϼнгЯЮ еЫгтм ϝгЪ 

: сЮϝϧЮϝЪ ФϝТϼшϜ ϣуЯгК бϧϦ 

 

 
ü " ϟЧЯЮϜ Э϶ϸϒTitle" 

ü " ХТϽгЮϜ СЊм Э϶ϸϜDescription" 

ü  ϣϛУЮϜ Ͻϧ϶Ϝ Инж евTo Buyer 

ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ СЯгЮϜ ЙЦнв ϹтϹϳϧϠ бЦBrowseСЯгЮϜ ЭугϳϧЮ " 

ü ϝТϼ ъФ " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ ,оϽ϶ϒ ϤϝУЯвAdd AnotherпЯКцϝϠ ϤϜнГϷЮϜ ЁУж ϹКϜм " 
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ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ ϤϝУЯгЮϜ ЙТϼ ев ̭ϝлϧжъϜ ϹЛϠApplyϣЛϠϝϧгЯЮ " 

 

 :йуϡзϦ ϤϝЧТϽгЮϜ иϹтмϿϦ аϹК Ьϝϲ сТ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗзϠ ЭуϯЃϧЯЮ йϡЯА ЍТϼ ϣуЮмϕЃв ϸϼнгЮϜ ЭгϳϧуЂ

  .ЭуϯЃϧЮϜ ϣуЯгЛЮ ϣвϾыЮϜ 

 

 

1.5. " ϼϾ ϽЧжϜRegister" ϟЯГЮϜ бтϹЧϧЮ Ю ЭуϯЃϧЮϜ ϟЯА бтϹЧϧЮ ϢϽу϶цϜ ϢнГϷЮϜ скмсϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹ  

 

 
 ϟЯГЮϜ бтϹЧϦ ϹЛϠ ϽлЗϧЂϣуЮϝϧЮϜ ϣЮϝЂϽЮϜ ϟЯГЮϜ бтϹЧϦ ϣуЯгК ϰϝϯж ϹуЪϓϧЮ 

 
 

 

: ϣЗϲыв  ЭуϯЃϧЮϜ ϣуЯгК сТ ϼϜϽгϧЂъϜ аϹК Ьϝϲ сТЦ сϧЮϜ ϤϝвнЯЛгЮϜ ЕУϳϠ ϣϡОϽЮϜ мϥг ϶ϸϗϠϝ ϥЦм сТ ϝлуЮϜ ϢϸнЛЯЮ ϝлЮ Хϲъ

 ЭуϯЃϧЮϜ ϣуЯгК ϣЛϠϝϧгЮбЦ : ϣуЮϝϧЮϜ ϤϜнГϷЮϝϠ 

 

ü " ϼϾ пЯК ϽЧзЮϜSave for Later "Ю ϤϝжϝуϡЮϜ ЕУϳХϲъ ϥЦнЮ 

 

 
 

: ϣуЮϝϧЮϜ ϣЮϝЂϽЮϜ ЩЮ ϽлϧЂ 

 
 

ü БϠϜϽЮϜ ϵЃзϠ бЦ  иыКϒ НуЯϡϧЮϜ ϣЮϝЂϼ сТ ϱЎнгЮϜ  

ü БϠϜϽЮϜ пЯК Ьн϶ϹЮϜ ХтϽА еК ЭуϯЃϧЮϜ ϣуЯгК ϣЛϠϝϧв еЫгт  " ϼϾ пЯК ϽЧзЮϜ мContinue" ЮЭуϯЃϧЮϜ ϣуЯгК ϣЛϠϝϧг. 
 

 

 ϤϝжϝуϡЮϜ ϣЛϮϜϽгϠ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ ϤϝтϽϧЇгЮϜ СДнв анЧуЂ ϣЛϠϝϧгЮ ϢϼϽЧгЮϜ ЭуϯЃϧЮϜ анЂϼ ЙТϹЮ ϸϼнгЮϜ НуЯϡϦ бϪ евм ϣЯ϶ϹгЮϜ

.ЭуϯЃϧЮϜ ϟЯГЮ сϚϝлзЮϜ ϸϝгϧКъϜ 
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Ϝ ϤϜнГ϶аϝЗзЮϜ ϽϡК ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЦ ев ЭЂϽв ϼϝЃУϧЂϜ пЯК ϸϽЮ 

ъϜ ϹтϽϡЮϜ ХтϽА еК ЩЮϻϠ ϸϼнгЮϜ НуЯϡϦ бϧуЂ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ ϤϝтϽϧЇгЮϜ СДнв оϹЮ ϼϝЃУϧЂϜ рϒ ϸнϮм ϣЮϝϲ сТ Э϶ϹгЮϜ сжмϽϧЫЮ

.ϟЯГЮϜ ЭуϯЃϦ ϣуЯгК ̭ϝзϪϒ 

 

:сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЦ СДнв ϼϝЃУϧЂϜ пЯК ϸϽЮϜ ϤϜнГ϶ 

 

ü :ЭуϯЃϧЮϜ ϣуЯгК ̭ϝзϪϒ Э϶ϹгЮϜ сжмϽϧЫЮъϜ иϹтϽϠ ϽϡК ϼϝЃУϧЂъϜ ϸϼнгЮϜ аыϧЂϜ 

 

 
 

ü  анЧуЂ ,ϼϝЃУϧЂъϜ пЯК ϸϽЯЮ сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϝϠ ϱЎнгЮϜ БϠϜϽЮϜ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜЩϠ ϣЊϝϷЮϜ ЭуϯЃϧЮϜ ϤϝзуϠ ϱϧУϠ БϠϜϽЮϜ 

 

                
   

ü ϞнЯГгЮϜ ϻуУзϦм ϤϝжϝуϡЮϜ ϣЛϮϜϽгϠ бЦ  БПЏЮϜ бϪ" ϼϾ пЯКContinue  " 
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ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ ̭ϝлϧжъϜ ϹЛϠ .ϞнЯГгЮϜ ϻуУзϦм ϤϝжϝуϡЮϜ ϣЛϮϜϽгϠ бЦRegisterоϽ϶ϒ ϢϽв ϟЯГЮϜ бтϹЧϧЮ " 

ü  ϟЯГЮϜ бтϹЧϧϠ аϝЗзЮϜ анЧуЂ:ϣуЮϝϧЮϜ ϹуЪϓϧЮϜ  ϣЮϝЂϼ ϼϝлДϜ м оϽ϶ϒ ϢϽв 

 

              
 

 ϤϜнГ϶ЭуϯЃϧЮϜ анЂϼ ЙТϸ 

.ϢϼϽЧгЮϜ ЭуϯЃϧЮϜ анЂϼ ЙТϹϠ ϸϼнгЮϜ НуЯϡϧϠ анЧуЂ ϸϼнгЮϜ ϤϝжϝуϠ ϣЛϮϜϽв ев сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ ϤϝтϽϧЇгЮϜ СДнв ̭ϝлϧжϜ ϸϽϯгϠ 

 

 ЈϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗзϠ ЭуϯЃϧЮϜ анЂϼ ЙТϸ ϤϜнГ϶:сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ 

 

ü :ЭуϯЃϧЮϜ ϣуЯгК ̭ϝзϪϒ Э϶ϹгЮϜ сжмϽϧЫЮъϜ иϹтϽϠ ϽϡК анЂϽЮϜ ЙТϸ НуЯϡϦ ϸϼнгЮϜ аыϧЂϜ 

 
 

ü " ЙТϹЮϜ БϠϜϼ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜPayment URL ЭуϯЃϧЮϜ ϤϝзуϠ ϱϧУϠ БϠϜϽЮϜ анЧуЂ ,ЭуϯЃϧЮϜ анЂϼ ЙТϹЮ сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϝϠ ϱЎнгЮϜ "

ϣЊϝϷЮϜ .ЩϠ 
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ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦContinue" ЙТϹЮϜ ϼϾ рнϧϳϦ сϧЮϜм ϣужϝϫЮϜ ϣϳУЋЮϜ пЮϜ ЬнЊнЯЮ "Payment" 

 

 
ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦPaymentЙТϹЮϜ БϠϜϼ ϱϧТ бϧуЂ ЙТϹЮϜ ϼϾ пЯК БПЏЮϜ ϸϽϯгϠ .анЂϽЮϜ ЙТϹЮ " 

 
ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦYesϣЛϠϝϧгЯЮ " 

ü ϝуϚϝЧЯϦ ЙТϹЮϜ БϠϜϼ ϱϧТ бϧуЂ ϝкϹЛϠ 
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ü :ϣтϼϝϡϮъϜ ЬнЧϳЮϜ ЙугϮ ϣϛϡЛϧϠ бЦ 

¶ ЬмцϜ бЂъϜ "First Name" ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ сгкм ЉϷІ бЂϜ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

¶ " ϣЯϚϝЛЮϜ бЂϜLast Name" ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ сгкм ЉϷІ бЂϜ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

¶ " дϜнзЛЮϜAddress" ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ ЬϝϫгЪ сϡДнϠϒ ϣзтϹв ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

¶ " ϣзтϹгЮϜCity" ЬϝϫгЪ сϡДнϠϒ ϣзтϹв ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ 

¶ " ϹЯϡЮϜCountry" ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ ЬϝϫгЪ ϤϜϼϝвъϜ ϣЮмϸ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

¶ " сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϜEmail" 

¶ " ЙТϹЮϜ ϣЦϝГϠ ИнжCard Type" 

¶ " ЙТϹЮϜ ϣЦϝГϠ бЦϼCard Number" ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ сгкм ϣЦϝГϠ бЦϼ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

¶  ев днЫв бЦϼ" рϹуЪϓϦ бЦϼ3  мϒ4  ϸнϮнв аϝЦϼϒ" ϣЦϝГϡЮϜ СЯ϶CVN" 

¶ ϣЦϝГϡЮϜ ̭ϝлϧжϜ ϵтϼϝϦ "Expiration Date" ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ сгкм ϵтϼϝϦ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

 

ü ϹЛϠ  " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ ЬнЧϳЮϜ ϣϛϡЛϦ ев ̭ϝлϧжъϜPay оϽ϶ϒ ϣϳУЊ ϱϧТ бϧуЂ .ЙТϹЯЮ "Ьϝ϶ϸш  ϩуϲ ЙТϹЮϜ ϣуЯгК ϹуЪϓϧЮ рϽЂ бЦϼ

" ϼϾ пЯК ϥГПЎ дϒ ϸϽϯгϠ йжϒPay ЩзϡЮϜ анЧуЂ ϝЧϠϝЂ "ЬϝЂϼϗϠ  рϽЂ бЦϽϠ ШϹтмϿϧЮ ЩзϡЮϜ оϹЮ ϹгϧЛгЮϜ ЩУϦϝк бЦϽЮ ϣуЋж ϣЮϝЂϼ

.ЭуϯЃϧЮϜ анЂϼ ЙТϸ ϣуЯгК ϹуЪϓϧЮ 

ü ϣϛϡЛϧϠ бЦ  ЩЮϜнϮ ϽϡК ЩзϡЮϜ ев бЯϧЃгЮϜ бЦϽЮϜϹуЪϓϧЮ " ϼϾ пЯК БПЏЮϜ бϪ евм ЙТϹЮϜ ϣуЯгКSubmitЙТϹЯЮ " 
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ü  ϣЮϝЂϼ ЩЮ ϽлЗϦ РнЂ ЙТϹЮϜ ϣуЯгК ϰϝϯж ϸϽϯгϠЙТϹЮϜ ϣЪϽϲ бЦϼ пЯК рнϧϳϦ ϩуϲ ЙТϹЮϜ ϣуЯгК ϰϝϯж ϹуЪϓϦ 

 

ü  бЦФыОϗϠ " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦм ϣуЃуϚϽЮϜ ϤϝжϝуϡЮϜ ϣϳУЊ пЮϜ ИнϮϽЮϜ м ϣϳУЋЮϜ иϻкRegister" 

 

ü :ϣуЮϝϧЮϜ ϹуЪϓϧЮϜ  ϣЮϝЂϼ ϼϝлДϜ м оϽ϶ϒ ϢϽв ϟЯГЮϜ бтϹЧϧϠ аϝЗзЮϜ анЧуЂ 

 

 

ü  анЧуЂ аϝЗзЮϜ дϒ ϝгЪЬϝЂϼϗϠ  ϹтϽϡЮϜ ϽϡК НуЯϡϦ сжмϽϧЫЮъϜЙТϹЮϜ ϣуЯгК ϰϝϯж ϹуЪϓϧЮ ЭуϯЃϧЮϜ ϣуЯгК ̭ϝзϪϒ Э϶ϹгЮϜ 

         
 

ü  ЩϠ ЈϝϷЮϜ аϹϷϧЃгЮϜ бЂϝϠ НуЯϡϦ ЩЯЋт РнЂ .ϟЯГЮϜ ϸϝгϧКϝϠ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ ϤϝтϽϧЇгЮϜ БϠϝЎ анЧуЂ ЙТϹЮϜ ϣуЯгК ϹЛϠ

 ϹзК ϽЃЮϜ ϣгЯЪ ϽууПϦ Щзв ϟЯГϧт ϩуϲ ϽЃЮϜ ϣгЯЪм етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗж пЯКϣтϽЃЮϜ м евцϜ ЌϜϽОц аϝЗзЯЮ Ьн϶ϸ Ьмϒ 

 

¶ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗзЮ Ьн϶ϹЮϜ ϤϝжϝуϠ НуЯϡϦ аыϧЂϜ 



Page 15 of 54 
 

      
¶ ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ ϤϝжϝуϠ ϸϝгϧКϜ НуЯϡϦ аыϧЂϜ 

       
¶ ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣГЇжцϜ ϤϝжϝуϠ ϸϝгϧКϜ ϤϝПуЯϡϦ мϒ НуЯϡϦ аыϧЂϜ 

       
 
 :йуϡзϦ Ьн϶ϸ Ьмϒ ϹзК ЬнГϠ днЫϦ дϒ ϟϯтм ϼмϽгЮϜ ϣгЯЪ ϽууПϦ Щзв ϟЯГϧуЂ аϝЗзЯЮ8 аϝЦϼϒ м РϽϲϒ егЏϧϦ м ЭЦцϜ пЯК Ϥϝжϝ϶.  
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2  ЭуϯЃϦϹтϹϮ ϽуО ϸϼнв етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗзЮ 

 ϣЊϝ϶ ϽЂ ϣгЯЪм аϹϷϧЃв бЂϜ блϳзгЮ ЭуϯЃϧЮϜ блзв ϟЯГϧуЂ сϡДнϠϜ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ ϤϝтϽϧЇгЮϜ аϝЗж оϹЮ ϝЧϡЃв еуТϽЛгЮϜ етϸϼнгЯЮ

 етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗзЮ блϠлϦнКϸ ϽϡКб сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЦ ЭϡЦ ев ЭуϯЃϧЯЮ .  

 ϤϜнГ϶ϹтϹϮ ϽуО ϸϼнгЮ ЭуϯЃϦ 

ϤϝтϽϧЇгЮϜ СДнв анЧуЂ  ϣϠϜнϠ аϝЗзϠ ЭуϯЃϧЯЮ ϝЧϡЃв блЛв ЭвϝЛϧЮϜ бϦ етϻЮϜм ϸϹϯЮϜ ϽуО етϸϼнгЮϜ ЙугϮ ϢнКϹϠ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ

.ϢϼϽЧгЮϜ ЭуϯЃϧЮϜ анЂϼ ЙТϸ м етϸϼнгЮϜ 

 

 :йуϡзϦ ϸϹϯЮϜ ϽуО етϸϼнгЮϜ ЙугϯЮ ϤϜнКϸ ЬϝЂϼϗϠ ϤϝтϽϧЇгЮϜ БϠϝЎ анЧуЂ ϣϠϜнϠ аϝЗзϠ ЭуϯЃϧЯЮ ϝЧϡЃв блЛв ЭвϝЛϧЮϜ бϦ етϻЮϜметϸϼнгЮϜ  ϽϡК

сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϜ дϜнзК пЯК ϢнКϹЯЮ ϟЯА ЬϝЂϼϜ пϮϽт ϢнКϸ рϒ ЩЯЋт бЮ ϣЮϝϲ сТ .ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЦ оϹЮ ϝуЮϝϲ ϽТнϧгЮϜ сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϜ 

" procurement@adjd.gov.ae " 

 

:ϸϹϯЮϜ ϽуО етϸϼнгЯЮ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗзϠ ЭуϯЃϧЮϜ анЂϼ ЙТϸ ϤϜнГ϶ 

 

ü :анЂϽЮϜ ЙТϸм ЭуϯЃϧЯЮ ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЦ оϹЮ ϹгϧЛгЮϜ сжмϽϧЫЮъϜ иϹтϽϠ ϽϡК анЂϽЮϜ ЙТϸ НуЯϡϦ ϸϼнгЮϜ аыϧЂϜ 

 
 

ü Ю сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϝϠ ϱЎнгЮϜ  ЙТϹЮϜ БϠϜϼ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ,ЭуϯЃϧЮϜ анЂϼ ЙТϹ  ϣϛϡЛϦ бϪ евм ЙТϹЯЮ ϤϝзуϠ ϣϳУЊ ϱϧУϠ БϠϜϽЮϜ анЧуЂ

ϣϠнЯГгЮϜ ϤϝжϝуϡЮϜ 
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ü ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ "PaymentанЂϽЮϜ ЙТϹЮ " 

                       
ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦYesϣЛϠϝϧгЯЮ " 

ü ϝуϚϝЧЯϦ ЙТϹЮϜ БϠϜϼ ϱϧТ бϧуЂ ϝкϹЛϠ 

     
ü :ϣтϼϝϡϮъϜ ЬнЧϳЮϜ ЙугϮ ϣϛϡЛϧϠ бЦ 

¶ ЬмцϜ бЂъϜ "First NameϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ сгкм ЉϷІ бЂϜ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ " 

¶ " ϣЯϚϝЛЮϜ бЂϜLast Name " сТ аϹϷϧЃзЂϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ сгкм ЉϷІ бЂϜ ЭуЮϹЮϜ 

¶ " дϜнзЛЮϜAddress "ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ ЬϝϫгЪ сϡДнϠϒ ϣзтϹв ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

¶ " ϣзтϹгЮϜCity "ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ ЬϝϫгЪ сϡДнϠϒ ϣзтϹв ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

¶ " ϹЯϡЮϜCountry "ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ ЬϝϫгЪ ϤϜϼϝвъϜ ϣЮмϸ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

¶ " сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϜEmail" 

¶ " ЙТϹЮϜ ϣЦϝГϠ ИнжCard Type" 

¶ " ЙТϹЮϜ ϣЦϝГϠ бЦϼCard Number "ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ сгкм ϣЦϝГϠ бЦϼ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

¶  ев днЫв бЦϼ" рϹуЪϓϦ бЦϼ3  мϒ4 " ϣЦϝГϡЮϜ СЯ϶ ϸнϮнв аϝЦϼϒCVN" 

¶ ϣЦϝГϡЮϜ ̭ϝлϧжϜ ϵтϼϝϦ "Expiration DateϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ сгкм ϵтϼϝϦ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ " 

ü ϹЛϠ  " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ ЬнЧϳЮϜ ϣϛϡЛϦ ев ̭ϝлϧжъϜPay оϽ϶ϒ ϣϳУЊ ϱϧТ бϧуЂ .ЙТϹЯЮ "Ьϝ϶ϸщЮ  ЙТϹЮϜ ϣуЯгК ϹуЪϓϧЮ рϽЂ бЦϼ

" ϼϾ пЯК ϥГПЎ дϒ ϸϽϯгϠ йжϒ ϩуϲPay ЩзϡЮϜ анЧуЂ ϝЧϠϝЂ "ЬϝЂϼϗϠ  бЦϽϠ ШϹтмϿϧЮ ЩзϡЮϜ оϹЮ ϹгϧЛгЮϜ ЩУϦϝк бЦϽЮ ϣуЋж ϣЮϝЂϼ

ЭуϯЃϧЮϜ анЂϼ ЙТϸ ϣуЯгК ϹуЪϓϧЮ рϽЂ. 

ü  бЦЬϝ϶ϸϗϠ  ЩЮϜнϮ ϽϡК ЩзϡЮϜ ев бЯϧЃгЮϜ бЦϽЮϜϹуЪϓϧЮ " ϼϾ пЯК БПЏЮϜ бϪ евм ЙТϹЮϜ ϣуЯгКSubmitЙТϹЯЮ " 
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ü ЙТϹЮϜ ϣЪϽϲ бЦϼ пЯК рнϧϳϦ ϩуϲ ЙТϹЮϜ ϣуЯгК ϰϝϯж ϹуЪϓϦ ϣЮϝЂϼ ЩЮ ϽлЗϦ РнЂ ЙТϹЮϜ ϣуЯгК ϰϝϯж ϸϽϯгϠ 

 

ü  бЦФыОϗϠ " ϣϳУЋЯЮ ϩтϹϳϦ ЭгЛϠ бЦ ϣуЃуϚϽЮϜ ϤϝжϝуϡЮϜ ϣϳУЊ пЮϜ ИнϮϽЮϝϠ м ϣϳУЋЮϜ иϻкRefresh ϩтϹϳϧЮϜ ϣжнЧтϒ пЯК БПЏЮϝϠ "

 ϱУЋϧгЮϝϠ ϣЊϝϷЮϜ  пЯК БПЏЮϜ мϜF5 .ϱуϦϝУгЮϜ ϣϲнЮ Ьы϶ ев 

ü :ϣтϼϝϡϮъϜ ЬнЧϳЮϜ ЙугϮ Ьϝ϶ϸϝϠ бЦ 

¶ " сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϜEmail Address"  ϹтϽϠ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ сгкм сжмϽϧЫЮϜ 

¶ " ЬмцϜ бЂъϜFirst Name" ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ сгкм ЉϷІ бЂϜ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

¶ " ϣЯϚϝЛЮϜ бЂϜLast Name" ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ сгкм ЉϷІ ϣЯϚϝК бЂϜ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

¶ " СϦϝлЮϜ бЦϼPhone Number" ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ сгкм СϦϝк бЦϼ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

¶  ϣЧГзв ϿвϼЁЪϝУЮϜ "Fax Area Code " 

¶  ЁЪϝУЮϜ бЦϼ"Fax Number " ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ сгкм ЁЪϝТ бЦϼ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

 
ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦSubmitϟЯГЮϜ бтϹЧϧЮ " 

ü :ϣуЮϝϧЮϜ ϹуЪϓϧЮϜ  ϣЮϝЂϼ ϼϝлДϜ м оϽ϶ϒ ϢϽв ϟЯГЮϜ бтϹЧϧϠ аϝЗзЮϜ анЧуЂ 

 

 

ü  анЧуЂ аϝЗзЮϜ дϒ ϝгЪЬϝЂϼϗϠ  сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϜ ϽϡК НуЯϡϦ ЙТϹЮϜ ϣуЯгК ϰϝϯж ϹуЪϓϧЮ 
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ü  ЩϠ ЈϝϷЮϜ аϹϷϧЃгЮϜ бЂϝϠ НуЯϡϦ ЩЯЋт РнЂ .ϟЯГЮϜ ϸϝгϧКϝϠ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ ϤϝтϽϧЇгЮϜ БϠϝЎ анЧуЂ ЙТϹЮϜ ϣуЯгК ϹЛϠ

 ϹзК ϽЃЮϜ ϣгЯЪ ϽууПϦ Щзв ϟЯГϧт ϩуϲ ϽЃЮϜ ϣгЯЪм етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗж пЯКϣтϽЃЮϜ м евцϜ ЌϜϽОц аϝЗзЯЮ Ьн϶ϸ Ьмϒ 

 

¶ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗзЮ Ьн϶ϹЮϜ ϤϝжϝуϠ НуЯϡϦ аыϧЂϜ 

      

 :йуϡзϦ ЬнГϠ днЫϦ дϒ ϟϯтм ϼмϽгЮϜ ϣгЯЪ ϽууПϦ Щзв ϟЯГϧуЂ аϝЗзЯЮ Ьн϶ϸ Ьмϒ ϹзК8 аϝЦϼϒ м РϽϲϒ егЏϧϦ м ЭЦцϜ пЯК Ϥϝжϝ϶. 

 :йуϡзϦ Ьн϶ϸ Ьмϒ ϹзК ϤϝҶжϝуϠ ϣТϝҶЎϗЪ ϤϜϹҶтϜϿгЮϜ , ϤϝҶЂϼϝггЮϜ , ϤϝҶЋЦϝзгЮϝϠ ϣЪϼϝҶЇгЮϜ еҶв еЫгϧҶЯЮ ϣЊϝϷЮϜ ЩϦϝжϝуϠ ϣϛϡЛϦ Щзв ϟЯГϧуЂ аϝЗзЯЮ

оϽ϶ϒ ϤϝвнЯЛв рϒ ϩтϹϳϦ м ϣуЫзϡЮϜ ϤϝвнЯЛв , ϣЪϽЇЮϝϠ ϣЊϝϷЮϜ ϣГЇжцϜ ϣТϝЎϜ м ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ. 
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3 ϦрнзЃЮϜ ШϜϽϧІъϜ ϹтϹϯ 

ЪϜϽϧІϜ ϹтϹϯϦ етϸϼнгЮϜ ев ϟЯГϧуЂгϧЮ ϝтнзЂ блϹ ϣзЂ ϢϹгЮ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ ϤϝтϽϧЇгЮϜ аϝЗж оϹЮ блϠ ЈϝϷЮϜ аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ ϣуϲыЊ Ϲт

ϢϼϽЧгЮϜ рнзЃЮϜ ШϜϽϧІъϜ ϹтϹϯϦ анЂϼ ЙТϸ ХтϽА еК ЩЮϺм.  бЂϜ ϣуϲыЊ ̭ϝлϧжϜ ϵтϼϝϦ ев ϽлІϒ ϣϪыϪ ЭϡЦ анЂϽЮϜ ЙТϹϠ аϝЗзЮϜ ϱгЃуЂ

ϧуЂ .етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗж пЯК ϸϼнгЯЮ аϹϷϧЃгЮϜ дϝвϽϲ сЮϝϧЮϝϠм рнзЃЮϜ ШϜϽϧІъϜ ϹтϹϯϦ аϹК ϣЮϝϲ сТ ϸϼнгϠ ЈϝϷЮϜ аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ ФыОϜ б

.сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ ЭϡЦ ев ϣϲмϽГгЮϜ ϤϜϹтϜϿгЮϜ м , ϤϝЂϼϝггЮϜ ,ϤϝЋЦϝзгЮϝϠ ϣЪϼϝЇгЮϜ ев ϸϼнгЮϜ 

 ϤϜнГ϶рнзЃЮϜ ШϜϽϧІъϜ ϹтϹϯϦ 

 рнзЃЮϜ ШϜϽϧІъϜ ϹтϹϯϦ БϠϜϼ пЮϜ Ьн϶ϹЮϝϠ ϸϼнгЮϜ анЧуЂϥжϽϧжъϜ ϽϡК сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ ЙЦнв пЯК ϸнϮнгЮϜ 

3.1. :  сЮϝϧЮϜ БϠϜϽЮϜ пЯК ϽЧзЮϜ  

 

URL 
" сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹЮ сжмϽϧЫЮъϜ ЙЦнгЮϜ пЯК ϰϝϧгЮϜ м аϝЗзЮϜ пЯК рнзЃЮϜ ϸϼнгЮϜ ШϜϽϧІϜ ϹтϹϯϧЮ етϸϼнгЮϜ ЭуϯЃϦ БϠϜϼ http://www.adjd.gov.ae " 

 

3.2. ϣуЮϝϧЮϜ ϣϳУЋЮϜ ϽлЗϧЂ  ϣуЯгЛϠ ϣЊϝϷЮϜрнзЃЮϜ ШϜϽϧІъϜ ϹтϹϯϦ : 

               

:ϢϼϽЧгЮϜ ϹтϹϯϧЮϜ анЂϼ ЙТϸ м рнзЃЮϜ ШϜϽϧІъϜ ϹтϹϯϦ ϤϜнГ϶ 

 

ü  пЯК йϠ ЈϝϷЮϜ аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ ϣуϲыЊ ̭ϝлϧжϜ ϵтϼϝϦ ев ϽлІϒ ϣϪыϪ ЭϡЦ ев рнзЃЮϜ йЪϜϽϧІϜ ϹтϹϯϦ ϢϼмϽЏϠ НуЯϡϦ ϸϼнгЮϜ аыϧЂϜ

 аϝЗж :етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ 

      
 

ü ϥжϽϧжъϜ ϽϡК сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹЮ сжмϽϧЫЮъϜ ЙЦнгЮϜ пЯК рнзЃЮϜ ШϜϽϧІъϜ ϹтϹϯϦ БϠϜϼ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ 
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ü " ϼϿЮϜ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ ϝкϹЛϠм етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗзϠ ЭϯЃгЮϜм ЩϠ ЈϝϷЮϜ (сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϜ) аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ ϣϡЛϧϠ бЦGo" ϣЛϠϝϧгЯЮ 

 
ü  ϣЧЯЛϧгЮϜ ϤϝжϝуϡЮϜ ЙугϮ ЌϽЛϠ аϝЗзЮϜ анЧуЂ.ϝлϧЛϮϜϽгЮ ЩϠ 

ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦConfirm" .ϣϳуϳЊ ϤϝзуϡЮϜ дϓϠ ϹуЪϓϧЯЮ 

ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦPaymentанЂϽЮϜ ЙТϹЮ " 

                    
ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦYesϣЛϠϝϧгЯЮ " 

ü ϝуϚϝЧЯϦ ЙТϹЮϜ БϠϜϼ ϱϧТ бϧуЂ ϝкϹЛϠ 

     
ü :ϣтϼϝϡϮъϜ ЬнЧϳЮϜ ЙугϮ ϣϛϡЛϧϠ бЦ 

¶ ЬмцϜ бЂъϜ "First NameϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ сгкм ЉϷІ бЂϜ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ " 

¶ " ϣЯϚϝЛЮϜ бЂϜLast Name "ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ сгкм ЉϷІ бЂϜ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

¶ " дϜнзЛЮϜAddress "ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ ЬϝϫгЪ сϡДнϠϒ ϣзтϹв ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

¶ " ϣзтϹгЮϜCity "ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ ЬϝϫгЪ сϡДнϠϒ ϣзтϹв ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

¶ " ϹЯϡЮϜCountry "ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ ЬϝϫгЪ ϤϜϼϝвъϜ ϣЮмϸ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

¶ " сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϜEmail" 
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¶ " ЙТϹЮϜ ϣЦϝГϠ ИнжCard Type" 

¶ " ЙТϹЮϜ ϣЦϝГϠ бЦϼCard Number "ϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ сгкм ϣЦϝГϠ бЦϼ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ 

¶  ев днЫв бЦϼ" рϹуЪϓϦ бЦϼ3  мϒ4 " ϣЦϝГϡЮϜ СЯ϶ ϸнϮнв аϝЦϼϒCVN" 

¶  ϵтϼϝϦϣЦϝГϡЮϜ ̭ϝлϧжϜ "Expiration DateϟтϼϹϧЮϜ ЌϽПЮ сгкм ϵтϼϝϦ ЭуЮϹЮϜ сТ аϹϷϧЃзЂ " 

 

ü ϹЛϠ  " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ ЬнЧϳЮϜ ϣϛϡЛϦ ев ̭ϝлϧжъϜPay оϽ϶ϒ ϣϳУЊ ϱϧТ бϧуЂ .ЙТϹЯЮ "Ьϝ϶ϸш  ϩуϲ ЙТϹЮϜ ϣуЯгК ϹуЪϓϧЮ рϽЂ бЦϼ

" ϼϾ пЯК ϥГПЎ дϒ ϸϽϯгϠ йжϒPay ЩзϡЮϜ анЧуЂ ϝЧϠϝЂ "ЬϝЂϼϗϠ  рϽЂ бЦϽϠ ШϹтмϿϧЮ ЩзϡЮϜ оϹЮ ϹгϧЛгЮϜ ЩУϦϝк бЦϽЮ ϣуЋж ϣЮϝЂϼ

.ЭуϯЃϧЮϜ анЂϼ ЙТϸ ϣуЯгК ϹуЪϓϧЮ 

ü  бЦЬϝ϶ϸϗϠ  ЩЮϜнϮ ϽϡК ЩзϡЮϜ ев бЯϧЃгЮϜ бЦϽЮϜϹуЪϓϧЮ " ϼϾ пЯК БПЏЮϜ бϪ евм ЙТϹЮϜ ϣуЯгКSubmitЙТϹЯЮ " 

 
 

ü ϩуϲ ЙТϹЮϜ ϣуЯгК ϰϝϯж ϹуЪϓϦ ϣЮϝЂϼ ЩЮ ϽлЗϦ РнЂ ЙТϹЮϜ ϣуЯгК ϰϝϯж ϸϽϯгϠ ЙТϹЮϜ ϣЪϽϲ бЦϼ пЯК рнϧϳϦ 

 
 

ü  анЧуЂ аϝЗзЮϜ дϒ ϝгЪЬϝЂϼϗϠ  сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϜ ϽϡК НуЯϡϦ  ϵтϼϝϦ ев ϣзЂ ϢϹгЮ аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ ϣуЮϝЛТ ϹтϹϯϦм ЙТϹЮϜ ϣуЯгК ϰϝϯж ϹуЪϓϧЮ

ХϠϝЃЮϜ ϣуϲыЋЮϜ ̭ϝлϧжϜ 
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ü  етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗж пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ев ϸϼнгЮϜ еЫгϧуЂ ЙТϹЮϜ ϣуЯгК ϹЛϠ ,ϤϝЋЦϝзгЮϝϠ ϣЪϼϝЇгЮϜ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ

.сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ ЭϡЦ ев ϣϲмϽГгЮϜ ϤϜϹтϜϿгЮϜ м , ϤϝЂϼϝггЮϜ 

 

 ,ϤϝЋЦϝзгЮϝϠ ϣЪϼϝЇгЮϜ ев ϸϼнгЮϜ дϝвϽϲ сЮϝϧЮϝϠм рнзЃЮϜ ШϜϽϧІъϜ ϹтϹϯϦ аϹК ϣЮϝϲ сТ ϸϼнгϠ ЈϝϷЮϜ аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ ФыОϜ бϧуЂ :йуϡзϦ

 ϤϜϹтϜϿгЮϜ м , ϤϝЂϼϝггЮϜсϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ ЭϡЦ ев ϣϲмϽГгЮϜ. 
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4 ϸϼнгЮϜ ЭϯЂ ϤϝжϝуϠ ϩтϹϳϦ 

 ϣЋ϶ϽЮϜ ϣуϲыЊ ϹтϹϯϦ Эϫв ϤϜϹϯϧЃв рϒ ϹзК ̭ϝЏЧЮϜ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗж пЯК блϦϝжϝуϠ ϩтϹϳϦ етϸϼнгЮϜ ев ϟЯГϧуЂ

 бϧт ϩуϲ .дϜнзЛЮϜ ϩтϹϳϦ , ϹтϹϮ сЫзϠ ϞϝЃϲ СтϽЛϦ ,ϹтϹϮ рϼϝϯϦ АϝЇж ϣТϝЎϜ ,ϣтϼϝϯϧЮϜ йϦϝжϝуϠ ϩтϹϳϧЮ аϝЗзЮϜ пЯК ϸϼнгЮϜ ев ϟЯА бтϹЧϦ

.ϸϝгϧКъϜ м ϣЛϮϜϽгЯЮ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЦ пЮϜ ϝллуϮнϧЮ ϣвϾыЮϜ ϤϝЧТϽгЮϜ бтϹЧϦ Йв 

 ϤϜнГ϶аϝЗзЮϜ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ 

ϸϼнгЮϜ ϱзгϠ аϝЗзЮϜ анЧуЂ ,сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗзϠ ϸϼнгЮϜ ЭуϯЃϦ ϹЛϠ ϜϡК нкм аϹϷϧЃв бЂ ϹтϽϡЮϜ еК Ϣϼϝ

ϧЫЮъϜсжмϽ .сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗж пЮϜ Ьн϶ϹЯЮ ϣЊϝ϶ ϽЂ ϣгЯЪ м ϣЪϽЇЯЮ ЭϫггЮϜ сгЂϽЮϜ 

 

ü сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ ЙЦнв БϠϜϼ 

URL 
 ϢϽϚϜϹЮ сжмϽϧЫЮъϜ ЙЦнгЮϜ пЯК ϰϝϧгЮϜ м етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗж БϠϜϼ" сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ http://www.adjd.gov.ae "  

           

ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϜ бϪ ϸϼнгЮϝϠ ϣЊϝϷЮϜ ϽЃЮϜ ϣгЯЪм аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ аϜϹϷϧЂϝϠ аϝЗзЮϜ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜLogin" 

                
ü  ϹϯϧЂ аϝЗзЮϜ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ϸϽϯгϠ3 :сϦфϝЪ ϢϸϹϳв ϣуЮмϕЃв ϝлзв ЭЫЮ ϸϼнгЯЮ ϣуЃуϚϼ ϤϝуϲыЊ 

¶ "ADJD iSupplier PortalЃϦ "ϧЭϫв ϸϼнгЮϝϠ ϣЊϝϷЮϜ ϣуϚϜϽЇЮϜ ϤϝуЯгЛЮϜ ϤϜϹзϧЃв пЯК ИыАыЮ ϣуϲыЋЮϜ иϻк аϹϷ 

 .ϤϝЛТϹЮϜ , ϽуϦϜнУЮϜ , ϸнЧЛЮϜ , ̭ϜϽЇЮϜ ϽвϜмϒ 

¶ "ADJD Sourcing SupplierЃϦ  "ϧ ϣϲмϽГгЮϜ ϤϝЂϼϝггЮϜм ,ϤϜϹтϜϿгЮϜ ,ϤϝЋЦϝзгЮϝϠ ϣЪϼϝЇгЯЮ ϣуϲыЋЮϜ иϻк аϹϷ

 ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ ЭϡЦ ев.аϝЗзЮϜ ϽϡК ϼϝЛЂцϜ ЌмϽК бтϹЧϦм сϡДнϠϒ 

¶ "ADJD Supplier Profile & User Manager "ЃϦϧ ϣϠϜнϠ аϝЗж пЯК ϸϼнгЮϜ ϤϝжϝуϠ ϩтϹϳϧЮ ϣуϲыЋЮϜ иϻк аϹϷ

.сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ 

 ϤϜнГ϶ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ ϤϝжϝуϠ ϩтϹϳϦ 

 

ü  ϣгЯЪм аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ аϜϹϷϧЂϝϠ аϝЗзЮϜ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ϹЛϠϜ бЦ ϸϼнгЮϝϠ ϣЊϝϷЮϜ ϽЃЮϜ" ϣуϲыЋЮϜ ϼϝуϧ϶ADJD 

Supplier Profile & User ManagerϝлуЯК БПЏЮϝϠ " 
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ü :ϣуЮϝϧЮϜ ϽЊϝзЛЮϜ рнϳϦ сϧЮϜ м аϝЗзЮϜ пЯК ЩУЯгЮ ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЮϜ пЮϜ ЩлуϮнϦ бϧуЂ 

¶ "ϟтнϡϧЮϜGeneral.ϸϼнгЮϜ ев ϝЧϡЃв ϝЛТϼ бϦ сϧЮϜ ϣвϝЛЮϜ ϤϝЧТϽгЮϜ ЙугϮ рнϧϳтм " 

¶ ϟтнϡϧЮϜ "Address Book" .дϜнзЛЯЮ ϣуЃуϚϽЮϜ ϤϝвнЯЛгЮϜ рнϧϳтм 

¶ " ϟтнϡϧЮϜBusiness Classification ,ϼϜϹЊъϜ дϝЫв , бЦϽЮϝЪ ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЯЮ ϣуЃуϚϽЮϜ ϤϝвнЯЛгЮϜ рнϧϳтм  "

.ϣуϲыЋЮϜ ϵтϼϝϦм 

¶ " ϟтнϡϧЮϜProduct & Services.ϸϼнгЮϝϠ ϣЊϝϷЮϜ ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣГЇжцϜ ϣгϚϝЦ пЯК рнϧϳтм " 

¶ " ϟтнϡϧЮϜBanking Details "ЈϝϷЮϜ ϸϼнгЮϜ ϞϝЃϳЮ ϣуЃуϚϽЮϜ ϤϝвнЯЛгЮϜ пЯК рнϧϳтм . 

                
ü " ϟтнϡϧЮϜ пЮϜ йϮнϧЮϝϠ бЦBusiness ClassificationϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ ϤϝжϝуϡЮ ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЯЮ аϝЗзЮϜ ЩлϮнуЂ ," 

          
ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦAttachment" ϣТϝЎш  ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ еК ϢϼнЊϝлЦϝТϼш  .ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ ϤϝжϝуϠ ϩтϹϳϦ ϟЯА Йв

йЯугϳϧЮ СЯгЮϜ ϹтϹϳϧϠ бЦм ХТϽгЮϜ СЊмм дϜнзК ϣϛϡЛϧϠ бЦ ХТϽгЮϜ ϤϝвнЯЛв ϽлЗϧЂ 
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ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦApplyϣЛϠϝϧгЯЮ " 

ü Ϡ бЦ" ЭЧϳЮϜ ев ϵтϼϝϧЮϜ ϼϝуϧ϶ϝϠ ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ ϣуϲыЊ ̭ϝлϧжϜ ϵтϼϝϦ ϩтϹϳϧExpiration Date" 

 
ü  бЦ " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠSave.ϸϝгϧКыЮ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЧЮ ϟЯГЮϜ бтϹЧϧЮ " 

ü .ϸϝгϧКыЮ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЧЮ ЩϡЯА йуϮнϦ м ϤϝжϝуϡЮϜ ЕУϳϠ ϹуЪϓϦ ϣЮϝЂϼ ϽлЗϧЂ 

 
ü  ϤϝжϝуϡЮϜ ϣЛϮϜϽгϠ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЦ анЧуЂ ϤϝжϝуϡЮϜ ϣЧϠϝГв ϣЮϝϲ сТ .ϟЯГЮϜ ϸϝгϧКъ ХТϽгЮϜ Йв ϣϪϹϳгЮϜ

 ЩЯЋуЂ м аϝЗзЮϜ пЯК ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ ϤϝжϝуϠ ϩтϹϳϦ ϟЯА ϸϝгϧКϜ бϧуЂ ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ ϢϼнЊ ХТϽв Йв аϝЗзЮϜ сТ ϣЯ϶ϹгЮϜ

ϣЧТϜнгЮϝϠ НуЯϡϦ 

          
йуϡзϦ ϣЯ϶Ϲв ск ϝгЪ ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ ϣуϲыЊ ̭ϝлϧжϜ ϣЮϝϲ сТ : ,сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗзϠ

 бЮ ϝв сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ ϣϲмϽГв ϣЂϼϝгв ,ϢϹтϜϿв ,ϣЋЦϝзв рϓϠ ϣЪϼϝЇгЮϜ ев ϸϼнгЮϜ ϝуϚϝЧЯϦ аϝЗзЮϜ ЙзгуЂ
.аϝЗзЮϜ пЯК ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ ϹтϹϯϦ ϤϝжϝуϠ ϩтϹϳϧϠ ϸϼнгЮϜ анЧт 

 
 :йуϡзϦ ϤϝжϝуϡЮϜ ϩтϹϳϦ ϤϝϡЯА пЯК ϤϝЧТϜнгЮϜ бϧϦ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЧЮ ϣугЂϽЮϜ ЭгЛЮϜ ϤϝКϝЂ егЎ

уЯКм сϡДнϠϒϳт ϹЦ Ͻу϶ϓϦ рϒ ϣуЮмϕЃв ϸϼнгЮϜ Эгϳϧт й̭ϝлϧжϜ пϧϲ мϒ ЭЋ  мϒ ϤϝЋЦϝзгЮϜ сТ ϣЪϼϝЇгЮϜ ϢϽϧТ
 сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ ЭуЦ ев ϣϲмϽГгЮϜ ϤϜϹтϜϿгЮϜ мϒ ϤϝЂϼϝггЮϜϣугЂϽЮϜ ЭгЛЮϜ ϤϝЦмϒ Ϭϼϝ϶ ϟЯГЮϜ бтϹЧϦ Ьϝϲ сТ. 

 

 ϤϜнГ϶рϼϝϯϦ АϝЇж Рϻϲ мϒ ϣТϝЎϜ 

ü  бЦ ϸϼнгЮϝϠ ϣЊϝϷЮϜ ϽЃЮϜ ϣгЯЪм аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ аϜϹϷϧЂϝϠ аϝЗзЮϜ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ϹЛϠϠϝ" ϣуϲыЋЮϜ ϼϝуϧ϶ADJD Supplier Profile & 

User ManagerϝлуЯК БПЏЮϝϠ " 

ü " ϟтнϡϧЮϜ пЮϜ йϮнϧЮϝϠ бЦProduct & ServicesϣГЇжцϜ ϣгϚϝЧЮ ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЯЮ аϝЗзЮϜ ЩлϮнуЂ ," 
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ü  бЦϣТϝЎϗϠ " ϼϾ пЯК БПЏЮϜ ХтϽА еК ϞнЯГгЮϜ АϝЇзЮϜAddϝлϧТϝЎϜ ϞнЯГгЮϜ ϣГЇжцϜ мϒ АϝЇзЮϜ ϼϝуϧ϶ϝϠ бЦ ϝкϹЛϠ , " 

     
ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦApply" ЕУϳЯЮ 

" ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ бϪ ϝлТϻϲ ϸϜϽгЮϜ ϣГЇжцϜ мϒ АϝЇзЮϜ ϼϝуϧ϶ϝϠ бЦ ϸнϮнв рϼϝϯϦ АϝЇж РϻϳЮ :ϣЗϲывDelete"   

ü " БϠϜϼ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ ,ϤϝжϝуϡЮϜ ЕУϲ ϹуЪϓϦ ϣЮϝЂϼ ϽлЗϧЂReturn to Products and Services "ϣТϝЎш  еК ϢϼнЊ ХТϽв

ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ 

 
ü  ХТϽгЮϜ ϣТϝЎϜ ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦϹтϹϮ ϣтϼϝϯϦ ϣГЇжϒ мϒ АϝЇж ϣТϝЎϜ ϟЯА Йв ϝлЦϝТϼъ ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ еК ϢϼнЊ ϣТϝЎъ 

     
ü  ϽлЗϧЂйЯугϳϧЮ СЯгЮϜ ϹтϹϳϧϠ бЦм ХТϽгЮϜ СЊмм дϜнзК ϣϛϡЛϧϠ бЦ ХТϽгЮϜ ϤϝвнЯЛв 
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ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦApplyϣЛϠϝϧгЯЮ " 

ü .ϤϝжϝуϡЮϜ ЕУϲ м ХТϽгЮϜ ЙТϼ ϹуЪϓϦ ϣЮϝЂϼ ϽлЗϧЂ 

     
ü  сТ .ϟЯГЮϜ ϸϝгϧКъ ХТϽгЮϜ Йв ϣϪϹϳгЮϜ ϤϝжϝуϡЮϜ ϣЛϮϜϽгϠ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЦ анЧуЂ ϣГЇжцϜ ϣЧϠϝГв ϣЮϝϲ

 НуЯϡϦ ЩЯЋуЂ м аϝЗзЮϜ пЯК ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣГЇжцϜ ϣТϝЎϜ ϟЯА ϸϝгϧКϜ бϧуЂ ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ ϢϼнЊ ХТϽв Йв аϝЗзЮϜ сТ ϣЯ϶ϹгЮϜ

ϣЧТϜнгЮϝϠ 

          

 ϤϜнГ϶ϹтϹϮ дϜнзК СтϽЛϦ мϒ дϜнзЛЮϜ ϩтϹϳϦ 

ü  бЦ ϸϼнгЮϝϠ ϣЊϝϷЮϜ ϽЃЮϜ ϣгЯЪм аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ аϜϹϷϧЂϝϠ аϝЗзЮϜ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ϹЛϠϠϝ" ϣуϲыЋЮϜ ϼϝуϧ϶ADJD Supplier Profile & 

User ManagerϝлуЯК БПЏЮϝϠ " 

ü " ϟтнϡϧЮϜ пЮϜ йϮнϧЮϝϠ бЦAddress BookϣТϽЛгЮϜ етмϝзЛЮϜ мϒ дϜнзЛЯЮ ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЯЮ аϝЗзЮϜ ЩлϮнуЂ ," 

        
 дϜнзЛЮϜ ϤϝжϝуϠ ϩтϹϳϦ 

 
тϟЯГϧ  мϒ сЫзϡЮϜ ϞϝЃϳЮϜ бЦϼ Эϫв ϩтϹϳϦ рϒ ϹзК йϦϝжϝуϠ ϩтϹϳϦ ϸϼнгЮϜ евϤϝвнЯЛв .ϣуЃуϚϽЮϜ дϜнзЛЮϜ  ϸϼнгЮϜ ев ϟЯГϧт ϝгЪ

ϜЩЮϻЮ ϣϠнЯГгЮϜ ХϚϝϪнЮϜ ФϝТϼ. 

 

ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦUpdate.ϤϝжϝуϡЮϜ ϩтϹϳϧЮ " 



Page 29 of 54 
 

       
ü ϣзтϹгЮϜ ,дϜнзЛЮϜ Эϫв ЩϦϝжϝуϠ ЭтϹЛϧϠ бЦ зЊ ,мϹ,ϹтϽϡЮϜ Ф сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϜ ,ЁЪϝУЮϜ бЦϼ ,СϦϝлЮϜ бЦϼ 

.ЩЮ ϹтϹϮ дϜнзК СтϽЛϦ ЩЮϺ ϟЯГϧуЂ ϹтϹϮ сЫзϠ ϞϝЃϲ ϸнϮм ϣЮϝϲ сТ .сЫзϡЮϜ ϞϝЃϳЮϜ бЦϼ ЭтϹЛϦ ЩзЫгт ъ :ϣЗϲыв   

ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ ϞнЯГгЮϜ ЭтϹЛϧЮϜ ев ̭ϝлϧжъϜ ϹЛϠSave"  ЕУϳЯЮ 

ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦAttachment "ϣТϝЎш  СЯгЮϜ ϹтϹϳϧϠ бЦм ХТϽгЮϜ СЊмм дϜнзК ϣϛϡЛϧϠ бЦ ХТϽгЮϜ ϤϝвнЯЛв ϽлЗϧЂ .ХТϽв

йЯугϳϧЮ            

                 
ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦApplyϣЛϠϝϧгЯЮ " 

ü .ϤϝжϝуϡЮϜ ЕУϲ м ХТϽгЮϜ ЙТϼ ϹуЪϓϦ ϣЮϝЂϼ ϽлЗϧЂ 

       
 

 ϹтϹϮ дϜнзК ϣТϝЎϜ 
 

 ϹтϹϮ сЫзϠ ϞϝЃϲ ϸнϮм ϣЮϝϲ сТ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗж пЯК ϹтϹϮ дϜнзК СтϽЛϦ ЩЮϺ йзв ϟЯГϧуЂ ϸϼнгЯЮ

аϝЗзЮϜ ϽϡК ϸϝгϧКыЮ ϟЯГЮϜ бтϹЧϦм сϡДнϠϒ. 

 

ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦCreate "ϣТϝЎш .ϹтϹϮ дϜнзК 
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ü : ЬнЧϳЮϜ ЙугϮ ϣϛϡЛϧϠ бЦ 

¶ сЫзϡЮϜ ϞϝЃϳЮϜ бЦϼ "Bank Account Number" 

¶ " ϹЯϡЮϜ бЂϜCountry" 

¶ " дϜнзЛЮϜFull Address" 

¶ " ϣзтϹгЮϜCity" 

¶ " ϹтϽϡЮϜ ФмϹзЊPostal Code" 

¶ " СϦϝлЯЮ ϣЧГзгЮϜ ϿвϼPhone Area Code" 

¶ " СϦϝлЮϜ бЦϼPhone Number" 

¶ ЁЪϝУЯЮ ϣЧГзгЮϜ Ͽвϼ  "Fax Area Code" 

¶ " ЁЪϝУЮϜ бЦϼFax Area Code" 

¶ " сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϜEmail" 

¶ " ϤϝЗϲывNote ϣϡОϽЮϜ Ьϝϲ сТ ".ϟЯГЮϜ йуϮнϦ Йв ϣЗϲыв ϣϠϝϧЫϠ 

¶ " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦSave.ЕУϳЯЮ " 

¶ " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦAttachment йУтϽЛϦ бϦ рϻЮϜ ϹтϹϯЮϜ дϜнзЛЮϜ ϟжϝϯϠ "ϣТϝЎш  ϽлЗϧЂ .ХТϽв

 ХТϽгЮϜ ϤϝвнЯЛв 

йЯугϳϧЮ СЯгЮϜ ϹтϹϳϧϠ бЦм ХТϽгЮϜ СЊмм дϜнзК ϣϛϡЛϧϠ бЦ            

                 
¶  БПЏЮϝϠ бЦ" ϼϾ пЯКApplyϣЛϠϝϧгЯЮ " 

¶ .ϤϝжϝуϡЮϜ ЕУϲ м ХТϽгЮϜ ЙТϼ ϹуЪϓϦ ϣЮϝЂϼ ϽлЗϧЂ 

                
ü гЮϝϠ НуЯϡϦ ЩЯЋуЂ ϣЧТϜнгЮϜ ϣЮϝϲ сТ .ϟЯГЮϜ ϸϝгϧКъ ХТϽгЮϜ Йв ϣϪϹϳгЮϜ ϤϝжϝуϡЮϜ ϣЛϮϜϽгϠ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЦ анЧуЂϣЧТϜн 
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 ϤϜнГ϶ ϞϝЃϲ ϣТϝЎϜсЫзϠ 

 ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗж пЯК ϞϝЃϳЮϜ Ϝϻк ϤϝжϝуϠ ϣТϝЎϜ СтϽЛϦ ЩЮϺ йзв ϟЯГϧуЂ ϸϼнгЯЮ ϹтϹϮ сЫзϠ ϞϝЃϲ ϸнϮм ϣЮϝϲ сТ

аϝЗзЮϜ ϽϡК ϸϝгϧКыЮ ϟЯГЮϜ бтϹЧϦм сϡДнϠϒ. 

 

.ϸϼнгЯЮ ϣуЧϡϧв ϤϝЛТϸ ϸнϮм ϣЮϝϲ сТ ϸϼнгЮ сЫзϡЮϜ ϞϝЃϳЮϜ ϽууПϧϠ аϝЗзЮϜ ϱгЃт еЮ :йуϡзϦ 

 
ü  бЦ ϸϼнгЮϝϠ ϣЊϝϷЮϜ ϽЃЮϜ ϣгЯЪм аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ аϜϹϷϧЂϝϠ аϝЗзЮϜ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ϹЛϠϠϼϝуϧ϶ϝ " ϣуϲыЋЮϜADJD Supplier Profile & User 

ManagerϝлуЯК БПЏЮϝϠ " 

ü " ϟтнϡϧЮϜ пЮϜ йϮнϧЮϝϠ бЦBanking DetailsсЫзϡЮϜ ϞϝЃϳЮϜ ϤϝжϝуϡЮ ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЯЮ аϝЗзЮϜ ЩлϮнуЂ ,"  

                      
¶ " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦCreate "ϣТϝЎш .ϹтϹϮ ЩзϠ ϞϝЃϲ 

¶ сЫзϡЮϜ ϞϝЃϳЮϜ ϤϝжϝуϠ ϣϳУЊ ϱϧТ ϝуϚϝЧЯϦ бϧуЂ 

               
ü : ЬнЧϳЮϜ ЙугϮ ϣϛϡЛϧϠ бЦ 

¶ " ϹЯϡЮϜ бЂϜCountry"  

¶ " ЩзϡЮϜ бЂϜBank Name" ϟтϼϹϧЮϜ РϹлϠ ЬϝϫгЪ ЩзϠ бЂϜ аϹϷϧЃзЂ 
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¶ " ИϽУЮϜ бЂϜBranch Name" ИϽТ бЂϜ аϹϷϧЃзЂ ϟтϼϹϧЮϜ РϹлϠ ЬϝϫгЪ ЩзϠ 

¶ " ϞϝЃϳЮϜ бЦϼIBAN" ϟтϼϹϧЮϜ РϹлϠ сгкм дϝϡтϒ бЦϼ аϹϷϧЃзЂ 

¶ " сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ ϤϝтϽϧЇгЮϜ СДнгЮ ϤϝЗϲывNote to Buyer Йв ϣЗϲыв ϣϠϝϧЫϠ ϣϡОϽЮϜ Ьϝϲ сТ " 

       .ϟЯГЮϜ йуϮнϦ 

¶ " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦSaveЕУϳЯЮ " 

¶ " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦAttachmentжϝϯϠ " йУтϽЛϦ бϦ рϻЮϜ дϝϡтцϜ бЦϼ ϟϣТϝЎш  ХТϽгЮϜ ϤϝвнЯЛв ϽлЗϧЂ .ХТϽв 

йЯугϳϧЮ СЯгЮϜ ϹтϹϳϧϠ бЦм ХТϽгЮϜ СЊмм дϜнзК ϣϛϡЛϧϠ бЦ            

                     
¶ " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦApplyϣЛϠϝϧгЯЮ " 

¶ .ϤϝжϝуϡЮϜ ЕУϲ м ХТϽгЮϜ ЙТϼ ϹуЪϓϦ ϣЮϝЂϼ ϽлЗϧЂ 

                    
ü  анЧуЂ ЩЯЋуЂ ϣЧТϜнгЮϜ ϣЮϝϲ сТ .ϟЯГЮϜ ϸϝгϧКъ ХТϽгЮϜ Йв ϣЯ϶ϹгЮϜ сЫзϡЮϜ ϞϝЃϳЮϜ ϤϝжϝуϡЮϜ ϣЛϮϜϽгϠ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЦ

ϣЧТϜнгЮϝϠ НуЯϡϦ 

                    
дϜнзК ев ϽϫЪϒ ϸнϮм ϣЮϝϲ сТ ϹтϹϮ дϜнзЛϠ сЫзϡЮϜ ϞϝЃϳЮϜ БϠϼ/ ϸϼнгЯЮ сЫзϠ ϞϝЃϲ  

 

ü  пЮϜ йϮнϧЮϝϠ бЦ" ϟтнϡϧЮϜBanking DetailsсЫзϡЮϜ ϞϝЃϳЮϜ ϤϝжϝуϡЮ ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЯЮ аϝЗзЮϜ ЩлϮнуЂ ,"  

                       
      " йуЯК ХТϜнв сЫзϡЮϜ ϞϝЃϳЮϜ ϣЮϝϲ днЫт дϒ ϟϯт :ϣЗϲывApproved .дϜнзЛϠ йГϠϼ бϧт пϧϲ " 

ü " БϠϽЮϜ ϤϝвнЯЛв ЙугϮ ЌϽК ϼϝуϧ϶ϝϠ  бЦAll Assignment ϣгϚϝЦ ев "" пЯКцϜ сТ ЌϽЛЮϜView ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ бϪ "

"GoϣЛϠϝϧгЯЮ " 
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ü " БϠϽЮϜ ϼϝу϶ пЯК БПЏЮϝϠ бЦAssignmentйуЯК сЫзϡЮϜ ϞϝЃϳЮϜ БϠϼ ϸϜϽгЮϜ дϜнзЛЮϜ ЭϠϝЧв " 

        
ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦAdd" ϣТϝЎщЮ 

       
ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϜ бϪ евм ϞϝЃϳЮϜ бЦϼ ϼϝуϧ϶ϝϠ бЦSave" ЕУϳЯЮ 

      
ϤϝжϝуϡЮϜ ЕУϲ м БϠϽЮϜ ϹуЪϓϦ ϣЮϝЂϼ ϽлЗϧЂ                                     

 
 

аϹϷϧЃгЯЮ сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϜ ϩтϹϳϦ  
 

:ϣуЮϝϧЮϜ ϤϜнГϷЮϜ ИϝϡϦϝϠ ЩЮϺ ЩзЫгт ϸϼнгЮϝϠ ЈϝϷЮϜ аϹϷϧЃгЮϜ бЂъ сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϜ ϽууПϦ пЮϜ ϣϮϝϳЮϜ ϣЮϝϲ сТ 

ü  аϝЗзЮϜ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ϹЛϠ" ϣуϲыЋЮϜ ϼϝуϧ϶ϝϠ бЦ ϸϼнгЮϝϠ ϣЊϝϷЮϜ ϽЃЮϜ ϣгЯЪм аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ аϜϹϷϧЂϝϠADJD Supplier Profile & 

User ManagerϝлуЯК БПЏЮϝϠ " 

ü " ϟтнϡϧЮϜ пЮϜ йϮнϧЮϝϠ бЦContact DirectoryсЫзϡЮϜ ϞϝЃϳЮϜ ϤϝжϝуϡЮ ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЯЮ аϝЗзЮϜ ЩлϮнуЂ ,"  

       
ü Ϡ бЦ" ϩтϹϳϧЮϜ ϼϾ пЯК БПЏЮϝUpdate" 

ü " ЭЧϳϠ ϹтϹϯЮϜ сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϜ Ьϝ϶ϸϗϠ ЩЮϺм  сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϜ ЭЧϲ ϽууПϧϠ бЦContact Email" 

 
ü " ЕУϳЮϜ ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ ϤытϹЛϧЮϜ ЕУϳϠ бЦSave". 

 бЦϼ ЭтϹЛϦ ЩзЫгт ъ :ϣЗϲываϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ . 

ü  ϣЛϮϜϽгϠ сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ оϹЮ ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЦ анЧуЂϤϜϽууПϧЮϜ .ϟЯГЮϜ ϸϝгϧКъ ϣЯ϶ϹгЮϜ 

 



Page 34 of 54 
 

ЙуЦнϧЮϝϠ ЬнϷгЮϜ м ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ ϟϲϝЊ бЂϜ ϤϝжϝуϠ ϩтϹϳϦ  
 

:ϣуЮϝϧЮϜ ϤϜнГϷЮϜ ИϝϡϦϝϠ ЩЮϺ м ЙуЦнϧЮϝϠ ЬнϷгЮϜ м ϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ ϟϲϝЊ бЂϜ ϤϝжϝуϠ ϩтϹϳϧϠ бЦ 

ü  ϼϝуϧ϶ϝϠ бЦ ϸϼнгЮϝϠ ϣЊϝϷЮϜ ϽЃЮϜ ϣгЯЪм аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ аϜϹϷϧЂϝϠ аϝЗзЮϜ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ϹЛϠ" ϣуϲыЋЮϜADJD Supplier Profile & 

User ManagerϝлуЯК БПЏЮϝϠ " 

ü " ϟтнϡϧЮϜ пЮϜ йϮнϧЮϝϠ бЦOrganizationсЫзϡЮϜ ϞϝЃϳЮϜ ϤϝжϝуϡЮ ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЯЮ аϝЗзЮϜ ЩлϮнуЂ ,"  

       
ü  бЦϣтϼϝϯϧЮϜ ϣЋ϶ϽЮϜ ϟϲϝЊ бЂϜ ЭЧϲ ϣϛϡЛϧϠ 

ü  бЦЙуЦнϧЮϝϠ ЬнϷгЮϜ бЂϜ ЭЧϲ ϣϛϡЛϧϠ 

ü ЕУϳЮϜ ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ "Save" 

 :йуϡзϦ̭ϝгЂцϜ еуϠ ЭЊϜнТ ЙЎ бЂϜ ев ϽϫЪϒ ϸнϮм ϣЮϝϲ сТ. 
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5 ϼϝЛЂцϜ ЌмϽК бтϹЧϦм ϤϜϹтϜϿгЮϜ ,ϤϝЂϼϝгв ,ϤϝЋЦϝзгЮϝϠ ϣЪϼϝЇгЮϜ 

 ϽТнϧϠ ЩЮϺм сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ ЭϡЦ ев ϣϲмϽГгЮϜ ϤϜϹтϜϿгЮϜм ,ϤϝЂϼϝгв ,ϤϝЋЦϝзгЮϝϠ ϣЪϼϝЇгЯЮ  бкϼϝЛЂϒ ЌмϽК бтϹЧϦ етϸϼнгЯЮ еЫгт

 еуАϽІ:еууЂϝЂϒ 

 

1- .сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗж пЯК ЬϝЛТ аϹϷϧЃв бЂϜ пЯК ϸϼнгЮϜ ЬнЋϲ 

2- .сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϹϠ ЈϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ пЯК ϣϪϹϳв ϝлϦϝвнЯЛвм ϣЮϝЛТ ϣтϼϝϯϦ ϣЋ϶ϼ 

 

 :йуϡзϦ ϣЪϼϝЇгЮϜ аϹК ϣуЮмϕЃв ϸϼнгЮϜ ЭгϳϧуЂ ϣϲмϽГгЮϜ ϤϜϹтϜϿгЮϜм ,ϤϝЂϼϝгв ,ϤϝЋЦϝзгЮϝϠсϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ ЭϡЦ ев  йЮы϶Ϝ Ьϝϲ сТ

еуЧϠϝЃЮϜ еуАϽЇЮϝϠ. 

 

  сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ ЭϡЦ ев ϣϲмϽГгЮϜ ϤϜϹтϜϿгЮϜм ,ϤϝЂϼϝгв ,ϤϝЋЦϝзгЮϝϠ ϣЪϼϝЇгЮϜ 
 

ü " ϣуϲыЋЮϜ ϼϝуϧ϶Ϝ бЦ ϸϼнгЮϝϠ ϣЊϝϷЮϜ ϽЃЮϜ ϣгЯЪм аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ аϜϹϷϧЂϝϠ аϝЗзЮϜ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ϹЛϠADJD Sourcing Supplier "

ϝлуЯК БПЏЮϝϠ " ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЮϜ БϠϼ пЯК БПЏЮϜ бϪSourcing Home Page" 

 
ü  пЯК ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЮϜ рнϧϳϦеугЃЦ :еууЃуϚϼ 

¶ " ϝлϠ ϣЪϼϝЇгЮϜ бϦ сϧЮϜм ϣЮϝЛУЮϜ ϤϜϹтϜϿгЮϜ ,ϤϝЂϼϝггЮϜ ,ϤϝЋЦϝзгЮϜActive and Draft Responses" 

¶  ϣЪϼϝЇгЯЮ ϤϜнКϸϢϹтϹϮ ϤϜϹтϜϿгЮϜ ,ϤϝЂϼϝггЮϜ ,ϤϝЋЦϝзгϠ 

         
ü бЦϽЮϜ БϠϜϼ пЯК БПЎϜ м ϤϜнКϹЮϜ ̭ϿϮ пЮϜ йϮнϦϟтϼϹϧЮϜ РϹлϠ ϣЯϫвϓЪ ϣугкм аϝЦϼϒ аϜϹϷϧЂϜ бϦ , 
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ü :̭ϜϿϮϒ ϣϪыϪ рнϳϦ сϧЮϜ м ϢϹтϜϿгЮϜ мϒ ,ϣЂϼϝггЮϜ ,ϣЋЦϝзгЮϜ ϣϳУЊ ϱϧУϠ аϝЗзЮϜ анЧуЂ 

¶ " ϣуЃуϚϽЮϜ ϣлϮϜнЮϜHeader" ϣЊϝϷЮϜ ϤϝЧТϽгЮϜ пЯК рнϧϳϦм ϣЋЦϝзгЮϝϠмϒ ,ϣЂϼϝггЮϜ , .ϢϹтϜϿгЮϜ 

¶ "ϽГЂцϜ ϟтнϡϦLines сТ ϣϠнЯГгЮϜ ϤϝвϹϷЮϜ мϒ РϝзЊцϜ пЯК рнϧϳт м "ϣЋЦϝзгЮϜ.ϢϹтϜϿгЮϜ мϒ ,ϣЂϼϝггЮϜ , 

¶ " ϹЧЛЮϜ ϟтнϡϦContract Terms ϹЧК ϸнзϠ ϟЮϝЦ рнϧϳтм "ϣЋЦϝзгЮϜ.ϢϹтϜϿгЮϜ мϒ ,ϣЂϼϝггЮϜ , 

    
 

ü " ϣуЃуϚϽЮϜ ϣлϮϜнЮϜ ϟтнϡϦ пЮϜ йϮнϦHeader пЮϜ йϮнϦ бϪ евм "ϝлуЯК БПЏЮϝϠ ϤϝЧТϽгЮϜ ϣЛϮϜϽгЮ ЭУЂцϜ 

   
ü " ϹЧЛЮϜ ϸнзϠ ϟтнϡϦ пЮϜ йϮнϦContract Terms" ϹЧК ϸнзϠ ЌϽК ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦм "Preview Contract Terms "

ИыАыЮ ϸнзϡЮϜ пЯК 
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 ϼϝЛЂцϜ ЌϽЛЮϜ бтϹЧϦ 
ü " пЯКцϜ сТ ЬϝгКцϜ ϣгϚϝЦ евActions" ϼϝЛЂϒ ЌϽК бтϹЧϦ ϼϝуϧ϶ϝϠ бЦ "Create Quote" ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ бϪ "Go "

ϣЛϠϝϧгЯЮ 

 
ü " ϤϝЧТϽгЮϜ ϼϾ пЯК БПЎϜ ,ϽЛЂ ЌϽК ̭ϝЇжϜ ϣуЯгК ϒϹϡϧЂAttachments сЮϝгЮϜ м сзУЮϜ ЌϽЛЮϜ ЙТϽϠ бЦ ϤϝЧТϽв ЭугϳϧЮ "

еуЯЋУзв етϹзϧЃгЪ 

 
 

ü " сзТ ЌϽЛЪ ХТϽгЮϜ ϣϛТ Ͻϧ϶Ϝм СЊм Йв сзУЮϜ ЌϽЛЮϜ ХТϽгЮ дϜнзК ϣϛϡЛϧϠ бЦFrom Supplier: TechnicalСЯгЮϜ СЎϜм " 

 

" ϣϛУЮϜ ϼϝуϧ϶Ϝ бϧт дϒ ϟϯт :йуϡзϦFrom Supplier: Technical СтϼϝЗгЮϜ ϱϧТ ϣзϯЮ ϼϜϽЦ ϣуЮмϕЃв ϸϼнгЮϜ Эгϳϧт м сзУЮϜ ЌϽЛЮϜ бтϹЧϧЮ "

.ХТϽгЮϜ ϣϛТ ϹтϹϳϦ сТ ϓГϷЮϜ ϣϯуϧж ϸϼнгЮϜ ϸϝЛϡϧЂϜ Ьϝϲ сТ 
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ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦAdd Another "ϣТϝЎш  ϣϛТ Ͻϧ϶Ϝм СЊм Йв сЮϝгЮϜ ЌϽЛЮϜ ХТϽгЮ дϜнзК ϣϛϡЛϧϠ бЦ сЮϝгЮϜ ЌϽЛЮϜ

" сзТ ЌϽЛЪ ХТϽгЮϜFrom Supplier: CommercialСЯгЮϜ СЎϜм " 

 

" ϣϛУЮϜ ϼϝуϧ϶Ϝ бϧт дϒ ϟϯт :йуϡзϦFrom Supplier: Commercial" ЮϜ ЌϽЛЮϜ бтϹЧϧЮсЮϝг  ϱϧТ ϣзϯЮ ϼϜϽЦ ϣуЮмϕЃв ϸϼнгЮϜ Эгϳϧт м

.ХТϽгЮϜ ϣϛТ ϹтϹϳϦ сТ ϓГϷЮϜ ϣϯуϧж ϸϼнгЮϜ ϸϝЛϡϧЂϜ Ьϝϲ сТ СтϼϝЗгЮϜ 

 

 
ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦApplyХуϡГϧЯЮ " 

ü  дϓϠ ϹЪϓϦϤϝЧТϽгЮϜ " ϣϛТ ев сзЧϧЮϜ ЌϽЛЮϜ ϥЯгϲ ϹЦFrom Supplier: Technical " ϣϛТ ев сЮϝгЮϜ ЌϽЛЮϜ м " From 

Supplier: Commercial " 

 

 :йуϡзϦеуЯЋУзв етϹзϧЃгЪ мϒ ϹϲϜм ϹзϧЃгЪ сЮϝгЮϜ м сзУЮϜ ЌϽЛЮϜ ФϝТϼϜ еЫгт ϤϝЂϼϝггЮϜ ϣЮϝϲ сТ.  
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ü ϷЮϜ мϒ РϝзЊцϜ ϟтнϡϦ пЮϜ йϮнϦ" ϤϝвϹLines" 

 
ü  бЦЬϝ϶ϸϗϠ " ЭЧϲ сТ ϽЛЃЮϜQuote Price" ϼϾ пЯК БПЏЮϜ бϪ евм "ContinueϣЛϠϝϧгЯЮ " 

 
ü  ϹЛϠϹЪϓϧЮϜ " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ ϣϳуϳЊ ϤϝвнЯЛгЮϜ дϒ евSubmitЌϽЛЮϜ бтϹЧϧЮ " 

 
ü ϰϝϯзϠ ϥгϦ бтϹЧϧЮϜ ϣуЯгК дϓϠ ϣтϹуЪϓϦ ϣЮϝЂϼ ϽлЗϧЂ 
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 ϣвϝК ϣЋЦϝзгϠ ϣЪϼϝЇгЮϜ ϸнϦ Щжϒ ϣЮϝϲ сТ :ϣЗϲыв ϹϯϦ бЮм ϝлгЦϼ еК ϩϳϡЮϝϠ бЦ ,ϤϜнКϹЮϜ ϣуϚϿϮ егЎ ϣвϝЛЮϜ ϣЋЦϝзгЮϜ бЦϼ БϠϜϼ  рϻЮϜ

 ЬнЋϳЮϜ еЫгтсжмϽϧЫЮъϜ ϢϽϚϜϹЮϜ ЙЦнв мϒ ϣУуϳЋЮϜ сТ ϢнКϹЮϜ дыКϜ ев йуЯК " ϩϳϡЮϜ ϣжϝϷϠSearch ϼϾ пЯК БПЏЮϜ бϪ пЯКцϜ сТ "

"Go" 

            
 Ц ϝкϹЛϠ евмб ϣЪϼϝЇгЯЮ ϣвϝЛЮϜ ϣЋЦϝзгЮϜ бЦϼ БϠϜϼ пЯК БПЏЮϝϠ 

     
 

 

 :йуϡзϦ ,ϣЂϼϝгв ,ϣЋЦϝзгЮϜ пЯК ЭтϹЛϧϠ ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЦ аϝуЦ ϣЮϝϲ сТ ЬϝЂϼϗϠ аϝЗзЮϜ анЧуЂ ЌмϝУϧЮϜ РϹлϠ ϰϽГЮϜ ϢϸϝКϜ мϒ ϝлϲϽА ϹЛϠ ϢϹтϜϿв

оϽ϶ϒ ϢϽв ϞнЯГгЮϜ ϟЃϲ сЮϝгЮϜ ЌϽЛЮϜ м сзУЮϜ ЌϽЛЮϜ Ьϝ϶ϸϜ Щзв ϟЯГϧтм оϽ϶ϒ ϢϽв ϣЪϼϝЇгЯЮ ϣужмϽϧЫЮϜ ϢнКϸ. 

 

" ϢϹтϜϿв , ϣЂϼϝгв , ϣЋЦϝзв пЯК ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЦ ЭтϹЛϦAmendment" 

 ЭтϹЛϧϠ ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЦ анЧт ϹЦЂϼϝгв ,ϣЋЦϝзвϣ анЧуҶЂ ϝкϹҶзК .ϣҶϠнЯГгЮϜ ϤϝУЊϜнгЮϜ м ЭгЛЮϜ Ьϝϯв сТ ЭтϹЛϧЪ аϝЗзЮϜ сТ ϝлϲϽА ϹЛϠ ϢϹтϜϿв ,

ЭтϹЛϧЮϜ пЯК ϣЧТϜнгЮϜ аϝЗзЮϜ Щзв ϟЯГуЂ ϣЪϼϝЇгЮϜ ЭϡЦм оϽ϶ϒ ϢϽв ϣЪϼϝЇгЯЮ ϣужмϽϧЫЮϜ ϢнКϸ ЬϝЂϼϗϠ аϝЗзЮϜ  :ϣуЮϝϧЮϜ ϤϜнГϷЮϜ ИϝϡϦϝϠ 

ü  СЯгЮ Ьн϶ϹЮϜ ϹзКЂϼϝгв ,ϣЋЦϝзвϣ ,ϝлЯтϹЛϦ бϦ ϣЃТϝзгЮϜ дϓϠ пЯКцϝϠ ϣтϽтϻϳϦ ϣЮϝЂϼ ϽлЗϧЂ ϝлЯтϹЛϦ бϦ сϧЮϜ ϢϹтϜϿв. 

 
ü " БϠϜϼ пЯК БПЏЮϝϠ бЦView Amendment HistoryϤытϹЛϧЮϜ пЯК ИыАъ ϣтϽтϻϳϧЮϜ ϣЮϝЂϽЮϜ ϥϳϦ ϹϮϜнϧгЮϜ " 

 
ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ ϝкϹЛϠAcknowledge Amendments" 
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ü  бЦ ϤϜϽууПϧЮϜ ЌϽЛЮ ϣϳУЊ ϽлЗϧЂЧТϜнгЮϜ ϼϝуϧ϶Ϝ ϝкϹЛϠ м ϤытϹЛϧЮϜ ЭуЊϝУϦ ϣЛϮϜϽгϠϣ ϤϜϽууПϧЮϜ пЯК " I have read the 

terms and conditions below and acknowledge amendment " 

 
ü  " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦAcknowledgeϣЛϠϝϧгЯЮ " 

ü  ϣЧТϜнгЮϝϠ бЦ" ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ оϽ϶ϒ ϢϽв ϣЪϼϝЇгЯЮYes" 

 
ü бϦ сϧЮϜ ϤϜнГϷЮϜ ЁУж ЙϡϦϜ .аϝЗзЮϜ сТ ϣϲмϽГв ϢϹтϜϿв , ϣЂϼϝгв , ϣЋЦϝзгϠ ϣЪϼϝЇгЯЮ ϝЧϡЃв ϝлϲϽІ 

ϣзуЛв ϢϹтϜϿв , ϣЂϼϝгв , ϣЋЦϝзв ЈнЋϷϠ ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЦ Йв ϣϡАϝϷв 

    

ü  Йв ϟАϝϷϧЯЮ ϣϮϝϳЮϜ ϣЮϝϲ сТ,ϣЋЦϝзв ЈнЋϷϠ ϤϝтϽϧЇгЮϜ бЃЦϣзуЛв ϢϹтϜϿв мϒ ,ϣЂϼϝгв " ϣуЊϝ϶ аϝЗзЮϜ ϽТнтOnline 

Discussion ХуЧϳϧЮ ".ЩЮϺ 

ü   ϩϳϡЮϝϠ бЦ ϝлϠ ЈϝϷЮϜ БϠϜϽЮϜ пЯК БПЏЮϜ ХтϽА еК ϝлУЯв пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ бϪ евм ϣϠнЯГгЮϜ ϢϹтϜϿгЮϜ мϜ ,ϣЂϼϝггЮϜ , ϣЋЦϝзгЮϜ еК

"Negotiation Number" 

 
      

ü  СЯгЮϜ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ϹЛϠ" ϨϜϹϲцϜ ϣгϚϝЦ пЮϜ йϮнϦAction" АϝЇзЮϜ ϼϝуϧ϶ϝϠ бЦм "Online Discussion ϣгϚϝЧЮϜ ев " бЦ ϝкϹЛϠм

" ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠGo.ϣЛϠϝϧгЯЮ " 
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ü  .ЭϚϝЂϽЮϜ ϣϳУЊ ЌϽЛϠ аϝЗзЮϜ анЧуЂ 

     
ü " Ͼ пЯК БПЏЮϝϠ бЦNew Message.ϢϹтϹϮ ϣЮϝЂϼ ϣϠϝϧЫЮ " 

ü " ЭЧϳЮϜ Ьы϶ ев ϣЮϝЂϽЯЮ дϜнзК Ьϝ϶ϸϗϠ бЦSubject." 

ü " ЭЧϳЮϜ Ьы϶ ев ϣЮϝЂϽЮϜ Љж Ьϝ϶ϸϗϠ бЦMessage." 

      
ü  :ϣЗϲыв ϣЮϝЂϼ рϒ пЯК ϸϽЯЮ ϸϼнгЮϜ РϽА ев ϝлЮϝЂϼϜ бϦ ϼϝЛЂцϜ ЌмϽК ϤϝϡЯГЮ ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЯЮ Ьн϶ϹЮϜ ϹзК ϹϯϧЂ

"Negotiations пзгуЮϜ ϣлϯЮϝϠ ϣгϚϝЦ "   " ϝлуЯК ϸϽЮϜ бϧт бЮ сϧЮϜ ЭϚϝЂϽЮϜ ев ϣКнгϯв рнϳϦUnread Messages".  бЦ
 ϝлϦ̭ϜϽЦ ϞнЯГгЮϜ ϣЮϝЂϽЮϜ БϠϜϼ пЯК БПЏЮϝϠ ϣгϚϝЧϠ мϒϝзгЮϜ" ϸнгК ϹϯϧЂ ϣϲмϽГгЮϜ ϤϝЋЦUnread Messages"  ЭЪ ϟжϝϯϠ

ϣЮϝЂϽЮϜ БϠϜϼ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ ϣЃТϝзв. 

      
ü .ЭЧϳЮϜ ϝлϦ̭ϜϽЦ ϞнЯГгЮϜ ϣЮϝЂϽЮϜ БϠϜϼ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ 

ü  пЯК БПЏЮϝϠ бЦ ϸϽЯЮ" ϸϽЮϜ ϣжнЧтϒReply" ϝлуЯК ϸϽЮϜ ϸϜϽгЮϜ ϣЮϝЂϽЮϜ ϟжϝϯϠ 

      
ü пЯК БПЏЮϜ ϝкϹЛϠ м ϸϽЮϜ Љж ϣϠϝϧЫϠ бЦ " ϼϾSend" ЬϝЂϼщЮ 
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       ϣҶЃТϝзгЯЮ ϸϼнҶв ϣЪϼϝҶЇгϠ ϤϝтϽϧҶЇгЮϜ СҶДнв НҶуЯуϧϠ аϝҶЗзЮϜ анЧуҶЂ ϣҶуЮϝгЮϜ м ϣузУЮϜ блЎмϽК Ьϝ϶ϸϜ м етϸϼнгЮϜ ϣЪϼϝЇв ϸϽϯгϠ :ϣЗϲыв

.ϤϝЋЦϝзгЯЮ ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЮϝϠ етϸϼнгЮϜ ϤϝЪϼϝЇв ϸϹК ЌϽЛтм ϣϲмϽГгЮϜ 
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6  м ϽуϦϜнУЮϜ Ьϝ϶ϸϜ ϤϜϹзϧЃв пЯК ИыАъϜ(ϤϝЛТϹЮϜ ,ϽуϦϜнУЮϜ ,ϸнЧЛЮϜ ,̭ϜϽІ Ͻвϒ) ϸϼнгЮϜ 

 .аϝЗзЮϜ Ьы϶ ев ϤϝЛТϹЮϜ ,ϽуϦϜнУЮϜ ,ϸнЧЛЮϜ ,̭ϜϽЇЮϜ ϽвϜмϜ Эϫв блϠ ϣЊϝϷЮϜ ϤϜϹзϧЃгЮϜ пЯК ИыАъϜ етϸϼнгЯЮ еЫгт Ьϝ϶ϸϜ ϸϼнгЯЮ еЫгт ϝгЪ

 ХУϧгЮϜ ϤϝЛТϹЮϜ ϟЃϳϠ еуЛв ϹЧЛϠ  ϣЊϝϷЮϜ етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗж сТ йЮ ϣЧϳϧЃгЮϜ ϽуϦϜнУЮϜ.ϾϝϯжъϜ ϣϡЃж мϒ ϝлуЯК 

 

 :йуϡзϦтϽуϦϜнУЮϜ Ьϝ϶ϸϜ бϧ ϸϼнгЮϜ ЭϡЦ ев аϝЗзЮϜ сТ  ϹЛϠ .̭ϝЏЧЮϜ ϢϽϚϜϸ сТ ϣузЛгЮϜ ϤϝлϯЮϜ ЭϡЦ ев ϝуЯ϶Ϝϸ ϹЧЛЮϜ м ̭ϜϽЇЮϜ ϽвϜ ϸϝгϧКϜ ϣуЯгК 

:йуϡзϦ  Ьϝ϶ϸϜ ев ϸϼнгЮϜ еЫгϧт сЫЮ ϣЧϳϧЃгЮϜ ϸϼнгЮϜ ϢϼнϦϝУϠ ϣЊϝϷЮϜ ϣЛТϹЮϜ ϸϜϹКϜ ЈнЋϷϠ ϹЧЛЮϜ ЬмϕЃв Йв ЭЊϜнϧЮϜ ϸϼнгЮϜ пЯК ϟϮнϧт

 ϣЧϳϧЃгЮϜ ϢϼнϦϝУЮϜ йЮ.етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗж Ьы϶ ев  

 

 

(ϤϝЛТϹЮϜ,ϽуϦϜнУЮϜ,ϸнЧЛЮϜ,̭ϜϽІ Ͻвϒ) ϸϼнгЮϜ ϤϜϹзϧЃв пЯК ИыАыЮ 
 

 

ü  бЦ ϸϼнгЮϝϠ ϣЊϝϷЮϜ ϽЃЮϜ ϣгЯЪм аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ аϜϹϷϧЂϝϠ аϝЗзЮϜ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ϹЛϠϼϝуϧ϶ϝϠ " ϣуϲыЋЮϜADJD iSupplier Portal "

ϝлуЯК БПЏЮϝϠ 

         
ü ϷЮϜ ϤϜϹзϧЃгЮϜ пЯК рнϧϳϦ сϧЮϜм ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЮϜ ЌϽЛϠ аϝЗзЮϜ анЧтеугЃЧЮϜ онϧϳϦ сϧЮϜм ,ϸϼнгЮϝϠ ϣЊϝ: 

¶ " ϸнЧЛЮϜ м ̭ϜϽЇЮϜ ϽвϜмϒOrders"  .сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ м ϸϼнгЮϜ еуϠ ϣвϽϡгЮϜ ϸнЧЛЮϜм ̭ϜϽЇЮϜ Ͻвмϒ ЙугϮ ϝлуТм 

¶ " ϤϝЛТϹЮϜ м ϽуϦϜнУЮϜFinance" ϸϼнгЮϝϠ ϣЊϝϷЮϜ ϣЯϯЃгЮϜ ϤϝЛТϹЮϜ м ϽуϦϜнУЮϜ ϝлуТм 

ü " ϟтнϡϦ пЮϜ йϮнϦOrders"  Ϝ .ЩϠ ϣЊϝϷЮϜ ϸнЧЛЮϜ м ̭ϜϽЇЮϜ ϽвϜмϒ ЙугϮ ЌϽЛϠ аϝЗзЮϜ анЧуЂ ,йуЯК БПЏЮϝϠ бЦм БϠϜϼ пЯК БПЎ

ИыАыЮ ϹЧЛЮϜ мϒ ̭ϜϽЇЮϜ ϽвϒϟтϼϹϧЮϜ РϹлϠ ϣугкм ̭ϜϽІ ϽвϜмϒ аϝЦϼϒ аϜϹϷϧЂϜ бϦ . 

        
ü  ̭ϜϽЇЮϜ Ͻвϒ ЭуЊϝУϦ пЯК ИыАъϜ еЫгтϹЧЛЮϜ мϒ  ϽвϓϠ ϣЊϝϷЮϜ ϤϝЧТϽгЮϜ бЯК ИыАъϜ еЫгт ϝгЪ йϠ ЈϝϷЮϜ бЦϽЮϜ БϠϜϼ пЯК БПЏЮϝϠ

"  ϤϝЧТϽгЮϜ ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ ϹЧЛЮϜ мϒ ̭ϜϽЇЮϜAttachments"  
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ü " ϟтнϡϦ пЮϜ йϮнϦFinance"   ,йуЯК БПЏЮϝϠ бЦм ЌϽЛϠ аϝЗзЮϜ анЧуЂ ϤϝЛТϹЮϜ м ϽуϦϜнУЯЮ ϣЃуϚϽЮϜ ϩϳϡЮϜ ϣϳУЊЩϠ ϣЊϝϷЮϜ  сϧЮϜм

:ϣуЃуϚϼ аϝЃЦϒ ϣϪыϪ пЯК рнϧϳϦ  

¶  ϸϼнгЮϜ ϽуϦϜнТ ЌϽК"View Invoices ".ϸϼнгЮϜ ϽуϦϜнТ ЭуЊϝУϦ еК аыЛϧЂъϜ ϝлЮы϶ ев бϧт 

¶  ЌϽКϤϝЛТϸ  ϽуϦϜнУЮϜ"View Payments" .ϸϼнгЮϜ ϽуϦϜнТ ϤϝЛТϸ ЭуЊϝУϦ еК аыЛϧЂъϜ ϝлЮы϶ ев бϧт 

ü  пЯК БПЏЮϝϠ бЦ"View Invoices"  мϜ "View Payments"  Ю .ЩϠ ϣЊϝϷЮϜ ϤϝЛТϹЮϜ м ϽуϦϜнУЮϜ ЙугϮ ЌϽЛ 

ü ИыАыЮ ϤϝЛТϹЮϜ мϒ ϢϼнϦϝУЮϜ БϠϜϼ пЯК БПЎϜ 

     
ü  ϬϜϽϷϧЂϜ еЫгтϤϝвнЯЛгЮϜ " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ ЭЃЪϜ СЯв ЭЫІ пЯК аϝЗзЮϜ евExport" 

     
 

аϝЗзЮϜ сТ ϽуϦϜнУЮϜ Ьϝ϶ϸш 
 
:йуϡзϦ  Ьϝ϶ϸϜ ев ϸϼнгЮϜ еЫгϧт сЫЮ ϣЧϳϧЃгЮϜ ϸϼнгЮϜ ϢϼнϦϝУϠ ϣЊϝϷЮϜ ϣЛТϹЮϜ ϸϜϹКϜ ЈнЋϷϠ ϹЧЛЮϜ ЬмϕЃв Йв ЭЊϜнϧЮϜ ϸϼнгЮϜ пЯК ϟϮнϧт

 .етϸϼнгЮϜ ϣϠϜнϠ аϝЗж Ьы϶ ев йЮ ϣЧϳϧЃгЮϜ ϢϼнϦϝУЮϜ 

:йуϡзϦ ев еЫгϧЯЮ аϝЗзЮϝϠ ЈϝϷЮϜ ϣЛТϹЮϜ аыϧЂϜ бЦϼ м ̭ϜϽЇЮϜ Ͻвϒ бЦϼ ϣТϽЛв ϸϼнгЮϜ ев ϟЯГϧуЂ .аϝЗзЮϜ сТ ϢϼнϦϝУЮϜ Ьϝ϶ϸϜ 

:йуϡзϦ  . ϢϼнϦϝУЮϜ Ьϝ϶ϸϜ ев еЫгϧЯЮ ϹЧЛЮϜ ЬмϕЃв ЭϡЦ ев ϣЛТϹЮϜ ϸϜϹКϜ м ̭ϜϽЇЮϜ ϽвϜ ϸϝгϧКϜ ϹзК ϸϼнгЯЮ ϤϝПуЯϡϦ ЬϝЂϼϗϠ аϝЗзЮϜ анЧуЂ 

 

ü " ϣуϲыЋЮϜ ϼϝуϧ϶ϝϠ бЦ ϸϼнгЮϝϠ ϣЊϝϷЮϜ ϽЃЮϜ ϣгЯЪм аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ аϜϹϷϧЂϝϠ аϝЗзЮϜ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ϹЛϠADJD iSupplier Portal "

ϝлуЯК БПЏЮϝϠ 

 
ü ϷЮϜ ϤϜϹзϧЃгЮϜ пЯК рнϧϳϦ сϧЮϜм ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЮϜ ЌϽЛϠ аϝЗзЮϜ анЧтϸϼнгЮϝϠ ϣЊϝ. 
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ü " ϟтнϡϦ пЮϜ йϮнϦFinance"   ЌϽЛϠ аϝЗзЮϜ анЧуЂ ,йуЯК БПЏЮϝϠ бЦм ϤϝЛТϹЮϜ м ϽуϦϜнУЯЮ ϣЃуϚϽЮϜ ϩϳϡЮϜ ϣϳУЊЩϠ ϣЊϝϷЮϜ  сϧЮϜм

ϧϳϦ ϟтнϡϦ рн"Create Invoices" 

 

 
ü  ев" ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ ϢϼнϦϝТ ̭ϝЇжϜ ϣгϚϝЦ Ьы϶Go" ϣЛϠϝϧгЯЮ 

       
ü Ьϝ϶ϸϗϠ бЦ м ϢϼнϦϝУЮϝϠ ХЯЛϧгЮϜ ̭ϜϽЇЮϜ Ͻвϒв" ϼϾ пЯК БПЏЮϜ бϪ еGoϩϳϡЯЮ " 

       
ü  ̭ϜϽЇЮϜ Ͻвϒ ϸнзϠ Ьϝ϶ϸϜ пЯК ϹгϧЛт ϽуϦϜнУЮϜ Ьϝ϶ϸϜ дϒ ϣЗϲыв ϟϯт м "ϽГЂцϜ" ̭ϜϽЇЮϜ Ͻвϒ ϸнзϠ ЭуЊϝУϦ ЌϽЛϠ аϝЗзЮϜ анЧуЂ

."ϽГЂцϜ" 
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:йуϡзϦ " ϣгЯϧЃгЮϜ ϣугЫЮϜ ϣгуЦ днЫϦ дϒ ϟϯт ϢϼнϦϝТ Ьϝ϶ϸш ϝкϼϝуϧ϶Ϝ еЫгт сϧЮϜ "ϽГЂцϜ" ̭ϜϽЇЮϜ Ͻвϒ ϸнзϠReceived ϽУЊ ев ϽϡЪϒ "

угЫЮϜ ϣгуЦ днЫϦ дϒ ϟϯт ϝгЪ (ϢϼнϦϝУЮϜ Ьϝ϶ϸϗϠ ϸϼнгЯЮ ϰϝгЃЯЮ ϸϼнгЮϜ ϣЛТϹЮ аыϧЂϜ ϹКϒ ϹЦ ϹЧЛЮϜ ЬмϕЃв дϒ пзЛгϠ) дϒ пзЛгϠ) ϽУЊ ϢϽϦнУгЮϜ ϣ

 . (ϝЧϡЃв йЮ ϢϼнϦϝТ ϸϜϹКϜ бϧт бЮ ϽГЃЮϜ Ϝϻк 
 

ü ϣЧϳϧЃгЮϜ ϢϼнϦϝУЮϝϠ ϣузЛгЮϜ "ϽГЂцϜ" ̭ϜϽЇЮϜ Ͻвϒ ϸнзϠ ϼϝуϧ϶ϝϠ бЦ " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ бϪ евмAdd to Invoice " ϢϼнϦϝУЮϜ ϣгуЦ .

" ϣгЯϧЃгЮϜ ϣугЫЮϜ ϞϽЎ ЭЊϝϲ Ингϯв скReceived"  " ϽЛЃЮϜ сТUnit Price" ϢϼϝϧϷгЮϜ "ϽГЂцϜ" ϸнзϡЯЮ 

      
ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦNextϣЛϠϝϧгЯЮ " 

      
ü :ϣуЮϝϧЮϜ ϣтϼϝϡϮъϜ ЬнЧϳЮϜ Ьϝ϶ϸϗϠ бЦ 

¶  "Remit To "сЫзϡЮϜ ϞϝЃϳЮϜ Эϫгт рϻЮϜм . 

¶ "Invoice Number ".ϣЯ϶ϹгЮϜ ϢϼнϦϝУЮϜ бЦϼ Эϫгт рϻЮϜм 

¶ "Customer Tax  Payer ID " ̭ϝЏЧЮϜ ϢϽϚϜϹϠ Јϝ϶  ϥϠϝϪ бЦϼ нкм" ϢϸϝК йϧгуЦ днЫϦм31311_Accrual." 
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ü " ϤϝЧТϽгЮϜ ϟтнϡϦ пЮϜ йϮнϦAttachmentТϝЎ ъ "ϣ  " ϣТϝЎъϜ ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ ϢϼнϦϝУЮϜ ЭЊϜ еК ϢϼнЊAdd" 

            
ü :ϣуЮϝϧЮϜ ϣтϼϝϡϮъϜ ЬнЧϳЮϜ Ьϝ϶ϸϗϠ бЦ 

¶ " ϟЧЯЮϜ Э϶ϸϒTitle" ХТϽгЮϜ ϢϼнϦϝУЮϜ ϹзϧЃгЮ 

¶ " ХТϽгЮϜ СЊм Э϶ϸϜDescription" ХТϽгЮϜ ϢϼнϦϝУЮϜ ϹзϧЃгЮ 

¶ " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ СЯгЮϜ ЙЦнв ϹтϹϳϧϠ бЦBrowseСЯгЮϜ ЭугϳϧЮ " 

¶ ϝТϼ ъФ " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ ,оϽ϶ϒ ϤϝУЯвAdd AnotherпЯКцϝϠ ϤϜнГϷЮϜ ЁУж ϹКϜм " 

¶ " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ ϤϝУЯгЮϜ ЙТϼ ев ̭ϝлϧжъϜ ϹЛϠApplyϣЛϠϝϧгЯЮ " 

 
ü ϝϯзϠ ϹЪϕϦ  пЯКцϜ сТ ϣЮϝЂϼ ϽлЗϦ РнЂϹзϧЃгЮϜ ФϝТϼϜ ϰ 

    
 

 :йуϡзϦ ЍТϼ ϣуЮмϕЃв ϸϼнгЮϜ ЭгϳϧуЂ ϣЯ϶ϹгЮϜ ϢϼнϦϝУЮϜϣвϾыЮϜ ϤϝЧТϽгЮϜ иϹтмϿϦ аϹК Ьϝϲ сТ ϝлϧϳЊ аϹК мϒ  .  

ü ϣгЯϧЃгЮϜ "̭ϜϽЇЮϜ Ͻвϒ" ϸнзϠ ЙугϮ буЦ Ингϯв еК ϢϼϝϡК ск ϢϼнϦϝУЮϜ ϣгуЦ 

    
ü " ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦNextϣЛϠϝϧгЯЮ " 
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ü  ЭуЊϝУϦ ϣЛϮϜϽϠ бЦϣуЮϝгϮъϜ ϝлϧгуЦ м ϢϼнϦϝУЮϜ . 

" ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ ϣЧϠϝЃЮϜ ϤϝϳУЋЮϜ пЮϜ ИнϮϽЮϜ ЩзЫгт ϢϼнϦϝУЮϜ ϤϝЧТϽв мϒ Ϥϝтнϧϳв пЯК ЭтϹЛϧЮϜ пЮϜ ϣϮϝϳЮϜ Ьϝϲ сТ :йуϡзϦBack "

" ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ ϝлгтϹЧϦ дмϸ ев ϣзуЛв ϣГЧж рϒ ϹзК ϢϼнϦϝУЮϜ ЕУϲ ЩзЫгт ϝгЪSave" 

   
ü  ϤϝжϝуϡЮϜ ϣϳЊ ев ϹЪϓϧЮϜ ϹзК" ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ бЦSubmit" ϢϼнϦϝУЮϜ бтϹЧϧЮ 

ü ϢϼнϦϝУЮϜ Ьϝ϶ϸϜ ϣуЯгК ϰϝϯж ϹуЪϓϧЮ ϣЮϝЂϼ ЩЮ ϽлЗϧЂ 

   
 :йуϡзϦ.ϝлгтϹЧϦ ϹЛϠ ϢϼнϦϝУЮϜ пЯК ЭтϹЛϧЮϜ еЫгт ъ  

 :йуϡзϦ .оϽ϶ϒ ϢϽв бЦϽЮϜ ЁУзϠ ϢϼнϦϝУЮϜ Ьϝ϶ϸϗϠ бЦ ,ϢϼнϦϝУЮϜ ЍТϼ ϣЮϝϲ сТ 
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7 сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ ϤϝвϹ϶ бууЧϦ 

 ϢϽϚϜϹЮϜ ϝлвϹЧϦ сϧЮϜ ϤϝвϹϷЮϜ онϧЃв ЙТϽϠ сϡДнϠϜ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ аϝгϧкϜ ев ϝЊϽϲϻ϶цϜм  етϸϼнгЮϜ ϤϝЗϲыв ϼϝϡϧКъϜ еуЛϠϝлжϗТ  сГЛϦ

.аϝЗзЮϜ ϽϡК сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ ϤϝвϹ϶ бууЧϧЮ етϸϼнгЯЮ ϣЊϽУЮϜ 

сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ ϤϝвϹϷЮ етϸϼнгЮϜ бууЧϦ ϤϜнГ϶ 
 

ü  сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ ϤϝвϹ϶ бууЧϧЮ сжмϽϧЫЮъϜ ϹтϽϡЮϜ ϽϡК НуЯϡϦ ϸϼнгЮϜ аыϧЂϜ 

       
ü ϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ аϜϹϷϧЂϝϠ аϝЗзЮϜ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ϹЛϠϼϝуϧ϶ϝϠ бЦ ϸϼнгЮϝϠ ϣЊϝϷЮϜ ϽЃЮϜ ϣгЯЪм а " ϣуϲыЋЮϜADJD Sourcing Supplier 

БϠϜϼ пЯК БПЏЮϜ бϪ евм ϝлуЯК БПЏЮϝϠ " Sourcing Home Page 

            
ü сϡДнϠϒ ̭ϝЏЦ ϢϽϚϜϸ ϤϝвϹ϶ бууЧϧЮ ϢнКϹЮϜ бЦϼ БϠϜϼ пЯК БПЏЮϝϠ бЦ 

            




