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 التحجيثات
 

 لاتػجج تحجيثات

 

 

 

 

 

 

 مقجمة عامة

  والتجارية،الػحجة التشطيسية التي تعشى بتيديخ متصمبات الرمح لمسشازعات السجنية 
وتخفيف أعباء الخسػم  ودياً،وتيجف لجان التػفيق والسرالحة إلى حل الشداعات 

 القزائية عمى الستعامميغ.
  عمى:نرت السادة الثانية مغ لائحة تشطيع عسل مخاكد التػفيق والسرالحة 

أ. يشذأ مخكد التػفيق والسرالحة في كل محكسة ابتجائية مغ محاكع الجائخة ، ويجػز 
 في السحاكع الفخعية التابعة ليا.إنذاء مخاكد فخعية 

 الشداعات.ب. تتبع مخاكد التػفيق والسرالحة لإدارة الحمػل البجيمة لفس 
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 الييكل التشطيسي

 
دارة الحمػل البجيمة لفس الشداعاتالييكل التشطيسي لإ  

 
 
 

 
لتشطيسي لقدع التػفيق والسرالحةالييكل ا  

 
 
 
 
 
 
 

 قسم التوفيق والمصالحة 

بمحكمة ابوظبي مركزالتوفيق والمصالحة 

 الابتدائية  

 بني ياس بمحكمةمركزالتوفيق والمصالحة 

 الابتدائية  

الابتدائية  العينبمحكمة مركزالتوفيق والمصالحة 

  

الابتدائية  الظفرةبمحكمة مركزالتوفيق والمصالحة 

  

الابتدائية   العامرةبمحكمة مركزالتوفيق والمصالحة   

الابتدائية  الوقنبمحكمة مركزالتوفيق والمصالحة 

  

 وحدة رصد الجودة و التقارير

 ادارة الحلول البديلة لفض النزاعات

 قسم التوفيق والمصالحة  قسم التوجيه الاسري 
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 التعخيفات
 التعخيف السرصمح 

 إدارة الحمؾل البجيمة لفض الشداعات الإدارة 
 مخكد التؾفيق والسرالحة  السخكد 
 القاضي السختص بالإشخاف عمى السخكد القاضي

 يتؾلى حل السشازعات بالرمح الذخص الحي  السرمح 
وثيقة قانؾنية يثبت فيها السرمح جسيع  السحزخ 

 مايتعمق بالجمدة
 حدؼ السشازعة بيؽ طخفيها بالتدؾية الؾدية الرمح 

أطخاف السشازعة أمام مخكد التؾفيق  الأطخاف 
 والسرالحة.

 التدؾية.مؾافقة الأطخاف عمى  ؾية التد
تحقق التدؾية الفؾرية أمام السرمح بعج بحث  التشازل 

أسبابه وعخوفه وعخض السرمح عمى 
بظمب مؽ السجعي أو مؽ يشؾب  الأطخاف أو

 عشه.
تخك الظخف الأول مؽ الخرؾمة في السشازعة  التخك 

السشغؾرة أمام السخكد وتختب عمى أثار التخك 
. ولايذسل التخك الحالة التي الحفظإجخاءات 

لايخغب فيها الستشازع في الاستسخار في 
رغبة مشه في سمؾك  الؾدية،إجخاءات التدؾية 

 سبيل التقاضي أمام السحكسة 
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استبعاد السشازعة مؽ الخول لعجم حزؾر  الذظب 
السجعي لمجمدة أمام السرمح أو مؽ يشؾب 

 عشه.
وتدؾية الشداع لأي تعحر الؾصؾل إلى حل  الإحالة 

 سبب كان.
وفاة أحج الخرؾم أو فقج أهمية الشداع أو زوال  انقظاع سيخ الشداع 

 الشائبيؽ،صفة مؽ كان يباشخ الشداع عشه مؽ 
وإذا تعجد الخرؾم يعتبخ الشداع مشقظعاً 

 بالشدبة لسؽ قام به سبب الانقظاع.
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التصبيق نصاق  
 

 قزاء وفخوعيا السختمفة بأبػضبي والعيغ والطفخةىػ دائخة ال نصاق ىحا الجليل وحجود تصبيقو

 القخارات والسخاجع
 

 السخجع م
 ،1992( لدشة 11قانػن الإجخاءات السجنية الرادر بالقانػن الاتحادي رقع ) 1

 وتعجيلاتو.
بإنذاء مخاكد التػفيق والسرالحة في السشازعات  2016( لدشة 17القانػن رقع ) 2

 والتجارية.السجنية 
بذأن الإجخاءات السجنية  1992( لدشة 11اللائحة التشطيسية لمقانػن الاتحادي ) 3

 وتعجيلاتيا. 2018لدشة ( 57درة بقخار مجمذ الػزراء رقع )الرا
بذأن لائحة تشطيع عسل  2017( لدشة 33قخار سسػ رئيذ دائخة القزاء رقع ) 4

 مخاكد التػفيق والسرالحة.
بذأن تصبيق  2017( لدشة 6الرادر عغ رئيذ مجمذ القزاء رقع )التعسيع  5

بإنذاء مخاكد التػفيق  2016( لدشة 17( مغ القانػن رقع )3أحكام السادة )
 والسرالحة في السشازعات السجنية والتجارية.
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 الاختراص
 

 قدع التػفيق والسرالحة الاسع
 ميام العسل م
 .التػفيق والسرالحةتيديخ انعقاد جمدات مخاكد  1

لدشة  17تيديخ اعسال مخكد التػفيق والسرالحة السشرػص عمييا بالقانػن الاتحادي رقع  2
 مخاكد التػفيق والسرالحة لمشداعات السجنية والتجارية. بإنذاء 2016

تقجيع السذػرة اللازمة لكل مخكد مغ مخاكد التػفيق والسرالحة لزسان عقج الجمدات وتيديخ  3
 .السشازعات بيغ الأشخاف الستشازعة 

 .ميام أخخى ذات علاقة يتع تكميف الإدارة بيا أي 4
 

 التػفيق والسرالحة مخكد الاسع
 ميام العسل م
 .التػفيق والسرالحةمداعجة السخكد عمى تيديخ انعقاد جمدات  1

مداعجة السخكد في تقجيع السذػرة اللازمة لكل مخكد مغ مخاكد التػفيق والسرالحة لزسان عقج  2
 .الجمدات وتيديخ السشازعات بيغ الأشخاف الستشازعة 

 .السخكدإعجاد التقاريخ والإحرائيات الخاصة ب 3
 .السخكدالسداعجة في إعجاد الخصط التصػيخية الخاصة ب 4
 .في إعجاد البخامج التجريبية الخاصة بالسػضفيغالسخكد مداعجة  5
 كد بيا.يام أخخى ذات صمة يتع تكميف السخ أي م 6
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 الػصف الػضيفي
 
 

 والسرالحة قدع التػفيق
 السدسى الؾعيفي م
 رئيذ قدع التػفيق والسرالحة 1
 والسرالحة التػفيق وحجةرئيذ  2
 مرمح 3
 مرمح أول  4
 مرمح رئيدي 5
 معاون ارشيف 6
 أخرائي متابعة                   7
 مشفح إجخاءات  8
 مجخل بيانات 9
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 بصاقات الػصف الػضيفي
 

 رئيذ قدع التػفيق والسرالحة السدسى الػضيفي
الاشخاف السباشخ عمى تيديخ انعقاد جمدات التػفيق والسرالحة وتيديخ  اليجف العام

 .القدع وفقاً لمقانػن السشطعأعسال 
 الػاجبات الػضيفية

العسل عمى تيديخ أعسال جمدات مخاكد التػفيق والسرالحة حدب الأحػال السشرػص عمييا  1
بإنذاء مخاكد التػفيق والسرالحة في السشازعات 2016( لدشة 17بالقانػن الاتحادي رقع )

 .السجنية والتجارية
  .القدع ومتابعة الانزباط الػضيفي ورفع التقاريخالتقييع الجوري لإداء مػضفي  2
الاشخاف عمى تحجيث دليل الإجخاءات للأعسال الخاصة بالقدع بالتشديق مع السػضفيغ السعشيغ  3

 بالقدع.
خلال تقجيع السقتخحات البشاءة ليع  والتػجيو مغلمعسل  وتذجيعيعالاشخاف عمى السخؤوسيغ  4

 لخفع مدتػيات الأداء.
 .(التجقيق الجاخمي والخارجي –)الأيدوسيام عسل تقاريخ الخاصة بالاشخاف عمى ال 5
 .تحجيج الاحتياجات التجريبية والبخامج التصػيخية الخاصة بسػضفي القدع  6
إعجاد خصط العسل الدشػية بالتشديق مع مجيخ الإدارة ومتابعة تشفيحىا لمػصػل السداعجة في  7

 .إلى الأىجاف
 .لجسيع أنذصة وإجخاءات سيخ السعاملات الخاصة بالسخكدالإشخاف والتػجيو والستابعة  8
 العسل.أي ميام أو واجبات يكمف بيا في مجال  9

 السدؤوليات الإشخافية
الإشخاف السباشخ عمى تيديخ انعقاد جمدات التػفيق والسرالحة وتيديخ أعسال المجان وفقاً 

 لمقانػن السشطع.
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 التػفيق والسرالحة وحجةرئيذ  السدسى الػضيفي
 السداىسة في تيديخ انعقاد جمدات التػفيق والسرالحة اليجف العام

 الػاجبات الػضيفية
التشديق مع رئيذ السخكد فيسا يختز بتدييخ أعسال جمدات مخاكد التػفيق والسرالحة حدب  1

  .الأحػال
  .القدعتقجيع السذػرة لمسخكد لزسان عقج الجمدات بالتشديق السدبق مع رئيذ  2
  .الإشخاف عمى مػضفي السخكد ومتابعة الحزػر والانرخاف وقياميع بأعساليع 3
والختامية( ورفعيا عمى رئيذ قدع التػفيق  –ربع الدشػية  –اعجاد التقاريخ الجورية )الذيخية  4

 .والسرالحة
استكبال شكاوى السخاجعيغ والعسل عمى إيجاد الحمػل السشاسبة مع رئيذ مخكد التػفيق  5

 .والسرالحة
 .دشػية والدشػيةالربع ف عمى عسل الإحرائيات الذيخية و الإشخا 6
  .التشديق مع مغ يمدم لتجبيخ احتياجات القدع مغ قخشاسية ومدتمدمات السكاتب 7
 .أية ميام أو واجبات أخخى يكمف بيا في مجال العسل 8

 الإشخافيةالسدؤوليات 
 .التابعيغ لو بالتشديق مع رئيذ القدع مدؤولًا عغ جسيع مػضفي مخكد التػفيق والسرالحة

 

 مرمح السدسى الػضيفي
 العسل عمى تػفيخ سبل الرمح وحل الشداع بيغ الأشخاف الستشازعة  اليجف العام

 الػاجبات الػضيفية
 .التشديق مع رئيذ السخكد فيسا يختز بأعسال التػفيق والسرالحة 1
 .الرمح بيشيعالعسل عمى حل الشداعات بيغ الأشخاف وإيجاد فخص  2
 .الإشخاف والستابعة عمى أعسال السخكد في حجود السمفات السعيػد بيا إليو 3
 .دشػية والدشػية(الربع يخ الإحرائية الجورية )الذيخية و إعجاد التقار  4
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 .أي ميام أو واجبات أخخى يكمف بيا في مجال العسل 5
 

 مرمح أول  السدسى الػضيفي
 العسل عمى تػفيخ سبل الرمح وحل الشداع بيغ الأشخاف الستشازعة  اليجف العام

 الػاجبات الػضيفية
 .التشديق مع رئيذ السخكد فيسا يختز بأعسال التػفيق والسرالحة 1
 .العسل عمى حل الشداعات بيغ الأشخاف وإيجاد فخص الرمح بيشيع 2
 .بيا إليوالإشخاف والستابعة عمى أعسال السخكد في حجود السمفات السعيػد  3
 الذيخية.اعجاد البيانات الاحرائية لمجعاوي الستجاولة عبخ الاحرائية  4
 شباعة محاضخ الرمح والتشازل والاحالات والتأجيل في الشداعات. 5
 استخجام بخامج التػفيق والسرالحة لمستابعة والاعسال اليػمية. 6
 ادارة وتشفيح السيام.حزػر الاجتساعات الجورية وتشفيح التػجييات الرادرة فيسا يخز  7
 أي ميام أو واجبات أخخى يكمف بيا في مجال العسل. 8

 

 مرمح رئيدي  السدسى الػضيفي
 العسل عمى تػفيخ سبل الرمح وحل الشداع بيغ الأشخاف الستشازعة  اليجف العام

 الػاجبات الػضيفية
 .التشديق مع رئيذ السخكد فيسا يختز بأعسال التػفيق والسرالحة 1
 .عمى حل الشداعات بيغ الأشخاف وإيجاد فخص الرمح بيشيعالعسل  2
 .الإشخاف والستابعة عمى أعسال السخكد في حجود السمفات السعيػد بيا إليو 3
 الذيخية.اعجاد البيانات الاحرائية لمجعاوي الستجاولة عبخ الاحرائية  4
 والاحالات والتأجيل في الشداعات. والتشازلشباعة محاضخ الرمح  5
 السخكد.السيام بالسخكد تحت اشخاف رئيذ  وتشفيححزػر الاجتساعات الجورية  6
 أي ميام أو واجبات أخخى يكمف بيا في مجال العسل. 7
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 أخرائي متابعة  السدسى الػضيفي
 وتمقىالعسل  وإحرائياتالتقاريخ  وإعجادالكيام بأعسال الستابعة الادارية  اليجف العام

 حميا.عمى  والعسلشكاوى الستعامميغ 
 الػاجبات الػضيفية

مع إدارة التخصيط الاستخاتيجي  والتشديقمتابعة مؤشخات الاداء الستعمقة بالخصة الاستخاتيجية  .1
  .الشساذج الستعمقة بحلظ وتعبئةالجيات السعشية مغ اجل إعجاد البيانات  وكافة

عمى  والعسلقيجىا بالدجل و والسرالحة  والتػفيقتمقى الذكاوى بذأن عسميات التػجيو الاسخي  .2
 السعشي.القدع  ورئيذحميا بالتشديق مع مجيخ الادارة 

 الادارة.إلى مجيخ  ورفعياالعسل  وإحرائياتإعجاد التقاريخ الجورية  .3
التػجيو الاسخي  وحجاتأداء  وتصػيخالتي تكفل دعع  والسقتخحاتػالتػصياتتقجيع الجعع الاداري  .4

 التقاريخ.جػدة  ولزسانالتػفيق والسرالحة  ومخاكد
 .الإدارة لأعسالإعجاد الدجل الذيخي  .5
 العسل.أي ميام او واجبات أخخى يكمف بيا في مجال  .6

 

 معاون أرشيف السدسى الػضيفي
الكيام بأعسال حفظ وأرشفة الدجلات والسمفات والسخاسلات الخاصة  اليجف العام

 بالإدارة
 الػاجبات الػضيفية

 .وحفظ السمفات وفقا لمشطام الستبع الكيام بأعسال استلام وتدميع .1
 .وسلامة السحفػضات بالأرشيف،تحسل السدئػلية تجاه أمغ وسخية السمفات  .2
رفع تقاريخ دورية عغ حالة الأرشيف والسمفات بو وما يتزسغ ذلظ مغ تحجيج الاحتياجات  .3

 .التصػيخية للأرشيف
 .متابعة أعسال الاستجعاء لأي مغ السمفات بالأرشيف .4
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 .الدجلات الخاصة بحخكات السمفاتإمداك  .5
 .أية ميام أو واجبات أخخى يكمف بيا في مجال العسل .6

 

 مشفح إجخاءات السدسى الػضيفي
الجعع الاداري  وخجماتوتشفيح كافة الاجخاءات  والسعاملاتاستلام الصمبات  اليجف العام

  الستعمقة بسػقع العسل
 الػاجبات الػضيفية

 بالعسل.الخاصة  والسعاملاتالصمبات  واستلامقيج  .1
  .تشفيح كافة الاجخاءات الخاصة بالسعاملات الستعمقة بسػقع العسل .2
بحدب الشطام  وارشفتيا وحفطيا وتدجيمياالاقدام  والىاستلام واستخخاج السمفات مغ  .3

 .الستبع
  .الستعمقة بسػقع العسل والصباعةالكيام بأعسال إدخال البيانات  .4
 .والدكختاريةالسداعجة في الاعسال الادارية  .5
 .اي ميام او واجبات اخخى يكمف بيا في مجال العسل  .6

 
 

 مجخل بيانات  السدسى الػضيفي
 بإتقان.الكيام بإدخال البيانات وأعسال الصباعة  اليجف العام

 الػاجبات الػضيفية
عة سخ بكل جػده و تقجيع خجمة الستشػعة لجسيػر متعاممي دائخة القزاء مغ الافخاد  1

  .سياسات الادارةبسا لا يخالف احكام القانػن و 
 لو.السدتشجات السصمػبة قبل تقجيع خجمة الصباعة التأكج مغ تػافخ جسيع الاوراق و  2
 مشو.السخاسلات التي تصمب و شباعة كافة الكتب  3
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 الستعامميغ.العسل وفق السعاييخ الخاصة بخجمة  4
 العسل.أي ميام أو واجبات أخخى يكمف بيا في مجال  5

 
 العسميات / الإجخاءات

 
 والسرالحةمخكد التػفيق  –قدع التػفيق والسرالحة

 
 1 رقؼ العسمية

 شمب تدػية السشازعات صمحا اسؼ العسمية 
 تدػية السشازعات ذات العلاقة السجنية أو التجارية صمحاً  وصف العسمية

 الإجخاءات

السؾعف  وصف الإجخاء اسؼ الإجخاء م
 السشفح

الجهة 
 السشفحة

1 

صحيفة 
 الجعػى 

شمب السجعي برحيفة مخفقة بالسدتشجات السؤيجة 
لجعػاه، ويجب أن تذسل الرحيفة عمى بيانات مبشية 
في نز السادة الدادسة مغ لائحة تشطيع عسل مخاكد 

 عمى:التػفيق والسرالحة 
اسع السجعي بالكامل وميشتو ومحل عسمو  . أ

ومػششو ورقع ىاتفو والبخيج الالكتخوني إن 
 واسع مغ يسثمو عشج الاقتزاء. أمكغ،

ومحل عسمو  عميو وميشتواسع السجعي  . ب
ومػششو ورقع ىاتفو والبخيج الالكتخوني إن 

 .أمكغ
 مػضع الشداع.  . ت

 
مخكد 

التػفيق 
 والسرالحة



ADJD-SPP -01-01 دليل السياسات والإجراءات 

 
 

 66من17صفحة
 

 وقائع الشداع وأسانيجه وشمبات السجعي. . ث
 تػقيع السجعي أو وكيمو. . ج
 تاريخ تحخيخ الرحيفة. . ح

2 

قاتيا خلالو تقجيع شمب صحيفة ومخفاجخاء يتع مغ  نداع قيج
أو عغ شخيق السخاكد  في مخكد التػفيق والسرالحة

 الخارجية، أو عغ شخيق السػقع الالكتخوني لمجائخة.
  كسا نرت السادة الثامشة مؽ لائحة تشغيؼ

)يتؼ  عمى:عسل مخاكد التؾفيق والسرالحة 
تقييج طمب التؾفيق والسرالحة في اليؾم نفده 

بخقؼ  القيج،يجوياً أو إلكتخونياً في سجلات 
متدمدل وفقاً لأسبقية تقجيسه ويؾضع عمى 

الرحيفة الظمب مخفقاً بها أوراق خاتؼ السخكد 
وتاريخ القيج وتاريخ الجمدة السحجدة أمام 

السرمح وعمى السجعي أو مؽ يسثمه التؾقيع 
 يفيج عمسه بسؾعج الجمدة(عمى ما

مشفح 
 الاجخاءات

مخكد 
التػفيق 

 والسرمحة 

3 

الخرع أو أمخ السحكسة بالإعلان شمب   علانالا
بػساشة مشجوب الإعلان أو بالصخيقة التي 

 يحجدىا القانػن.
  ًيكػن الإعلان باشلًا إذا نز القانػن صخاحة

عمى بصلانو أو إذا شابو عيب أو نقز 
بدببو الغاية مغ الاجخاء. جػىخي لع تتحقق 

 إجخاءات مجنية( ٠١)السادة 
  عشج غياب السجعي عميو بدبب بصلان

إعلانو بالرحيفة، وجب تأجيل الجعػى إلى 
جمدة تالية لإعلانو بيا إعلاناً صحيحاً. 

 .إجخاءات مجنية( ٠١)السادة 

مشفح 
 الاجخاءات

قدع 
 السعمشيغ 
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  تدمع صػرة الرحيفة ومخفقاتيا في اليػم
كة السعتسجة نفدو إلى القائع بالإعلان أو الذخ 

لى حدب الأحػل ، ليتع إعلانيا إ للإعلان،
)السادة  السجعى عميو عمى وجو الدخعة

العاشخة مغ لائحة تشطيع عسل مخاكد التػفيق 
 والسرالحة(.

4 

متابعة ورود 
 الإعلان 

 بـ:يقػم السرمح خلال فتخة الـإعلان 
 متابعة ورود الإعلان. . أ
أسباب تأخخه واتخاذ الإجخاءات السشاسبة  البحث في

 بيحا الذأن.

 السرمح 
مخكد 

التػفيق 
 والسرمحة

5 

إذا لع يحزخ السجعي ولا السجعي عميو في   الذصب
أول جمدة يقخر شصب الجعػى. وإذا بقيت 

الجعػى مذصػبة ثلاثػن يػماً ولع يصمب أحج 
الخرػم الديخ فييا أو لع يحزخ الصخفان 

)السادة  اعتبخت كأن لع تكغعج الديخ فييا ب
الإجخاءات  اللائحة التشطيسية لقانػن مغ  27

 السجنية(.
 ملاحطة:

  يعاد سيخ الجعػى في حالة الذصب بصمب مغ
 السجعي في أجل ثلاثػن يػماً.

  يتع اعتساد الذصب مغ قبل السرمح فقط
 دون اعتساد القاضي.

  

6 
جمدة 

 السرمح  مشاقذة مػضػع الشداع مع الأشخاف مرالحة 
مخكد 

التػفيق 
 والسرمحة 

  لمسجعي تخك الخرػمة بإعلان لخرسو أو ببيان  التخك  7
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صخيح في محكخة مػقع عمييا مشو أو مسغ يسثمو 
قانػناً مع اشلاع خرسو عمييا أو إبجائو شفػياً في 

 إجخاءات مجنية(. 111الجمدة وإثبات السحزخ )
 

  الا لايتع التخك بعج إبجاء السجعى عميو شمباتو
 إجخاءات مجنية(. 111بقبػلو )السادة 

  بشاء عمى شمب مغ السجعي عميو أو وكيمو
عمى أن يكػن السػكل لو الحق في تخك 

 الجعػى.
  ملاحطة:
  يجػز لمصخف الأول السجعي فتح دعػى

ججيجة لحات الأشخاف ولحات السػضػع 
 في الجعػى الستخوكة.

  يتع اعتساد التخك مغ قبل السرمح فقط
 اعتساد القاضي.دون 

8 

محزخ 
 الرمح

  يتع اثبات الرمح في محزخ يػقع عميو
ويعتسج محزخ الرمح مغ  والسرمح، الأشخاف

قبل القاضي بعج التحقق مغ عجم تعارضو مع 
 العام،الأحكام القانػنية الآمخة أو مع الشطام 

في حال تبيغ لمقاضي السخالفة يعيج السحزخ 
 لمسرمح مقخوناً بتػصياتيا. 

  إجخاءات يخاعيها السرمح أثشاء تجويؽ محزخ
 الرمح:

 بالتخاضي،يتؼ إبخام الاتفاق بيؽ الظخفيؽ  . أ
ولايحق لغيخهسا تؾقيع الاتفاق إلا بؾجؾد 

ويفؾض  الغائب،تؾكيل خاص مؽ الظخف 

السرمح 
 والقاضي

مخكد 
التػفيق 

 والسرمحة
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الؾكيل صخاحةً بأحقيته في إبخام التدؾية 
 والرمح والتؾقيع نيابه عشه.

 يخاعي السرمح صياغة بشؾد الاتفاق . ب
 الـإشكال،بؾضؾح ودقة مفهسة تديل 

 ولاتتخك مجالًا لأي سؾء فهؼ أو خلاف.
في حالة تقديط السبمغ يتؼ تحجيج تاريخ كل  . ت

عمى أن يتداوى  فيه،والسبمغ الجفؾع  قدط،
مجسؾع الأقداط مع السبمغ الأساسي 

 الستفق عميه.
 الجمدة،يتؼ تحجيج طخيقة الاستلام إما في  . ث

 السدتفيج،خف أو بإيجاعها في حداب الظ
ويكتب رقؼ الحداب واسؼ البشػ أو 

أو التحؾيل بؾاسظة إحجى  السرخف،
 محلات الرخافة بالجولة.

يزيف السرمح عبارة في حال تخمف  . ج
السجعي عميه سجاد قدط مؽ الأقداط تحل 

 باقي الأقداط دفعة واحجة.
 التشفيحي،يتستع محزخ الرمح بقؾة الدشج  ملاحغة:
 الظعؽ فيه بأي طخيق مؽ طخق الظعؽ. ولايجؾز

9 

تحقق التدػية الفػرية أمام السرمح بعج   التشازل 
بحث أسبابو وضخوفو وعخض الرمح عمى 

 الأشخاف.
 الجعػى:الحالات التي يتع فييا التشازل عغ 

 التدػية الفػرية أمام السرمح. . أ
بشاء عمى شمب مغ السجعي أو وكيمو  . ب

عمى أن يكػن السػكل لو الحق في 
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 التشازل عغ الجعػى.
  ملاحطة:

  لايجػز لمصخف الأول السجعي فتح دعػى
ججيجة لحات السػضػع في الجعػى الستشازل 

 عشيا.
 .يتع اعتساد التشازل مغ قبل السرمح فقط 

10 

تتع الإحالة لمسحكسة السخترة في حال تعحر حل  الإحالة 
ويدجل السرمح ذلظ ويرجر  كان،الشداع لأي سبب 

قخاراً بعجم وجػد مايسشع أشخاف الشداع مغ المجػء 
 لمسحكسة السخترة.

  التالية:يخاعي السرمح في الإحالة الأمػر  
الأصل أن السرمح لا يحيل الجعاوى لمسحكسة  . أ

بل يتخيث ويشاقر  جمدة،السخترة مغ أول 
الأشخاف في شمباتيع ويقجم ليع الحمػل 

والسقتخحات التي مغ شأنيا أن تعالج الخلاف 
فأن تعحر الرمح بيغ الـأشخاف  بيشيسا،الجائخ 

فعمى السرمح إحالة الجعاوي إلى السحكسة 
السخترة في الجمدة التالية إذا تع شمب ذلظ 

 مغ قبل الأشخاف.
حكسة السخترة لمسرمح إحالة الجعاوي لمس . ب

  التالية:مغ أول جمدة في الحالات 
 .إذا شمب الصخفيغ إحالة الجعػى لمسحكسة 
  تعجيل إحالة سابقة بإضافة شمبات وتغييخىا

 أو تججيج تاريخيا.
  إذا كان الصخف الثاني خارج الجولة وأثبت

عغ الجيات  ةالصخف الأول ذلظ بإفادة صادر 
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 الخسسية.

11 

يتع حفظ السشازعات التي تخخج عغ اختراص مخكد  حفظ الجعػى 
  مثل:التػفيق والسرالحة 

 الأوامخ والجعاوى السدتعجمة والػقتية. . أ
 الجعاوى التي تكػن الحكػمة شخفاِ فييا. . ب
دعاوى الإيجارات التي تشطخ أمام لجان  . ت

 خاصة بالسشازعات الايجارية. 
 الجعاوى العسالية. . ث
 دعاوى الأحػال الذخرية. . ج
دعاوى أخخى يتقخر نطخىا أمام مخكد أو  أي . ح

 لجشة أو جية ذات اختراص مذابية.

  

12 
 صيغة تشفيح

 تدميع القخار
مشفح 

 الاجخاءات
 أو السرمح

مخكد 
التػفيق 

 والسرمحة
 

 2 رقؼ العسمية
 شمب شيادة لسغ ييسو الأمخ مغ ممف السرالحة اسؼ العسمية 

 لمحرػل عمى شيادة مغ واقع ممف الشداعشمب يتقجم بو الستعامل  وصف العسمية
 الإجخاءات

 الجهة السشفحة السؾعف السشفح وصف الإجخاء اسؼ الإجخاء م

1 
استلام الصمب مغ الستعامل  شمب شيادة

 ومخاجعة السدتشجات السصمػبة
مخكد التػفيق  الإجخاءاتمشفح 

 والسرمحة 

2 
مخكد التػفيق  الإجخاءاتمشفح  احالة الصمب إلى السرمح مػافقة السرمح

 والسرمحة 
مخكد التػفيق  السرمح اعتساد الصمب تجقيق البيانات 3
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 والسرمحة 

4 
مخكد التػفيق  السرمح تحخيخ الذيادة   شباعة الذيادة

 والسرمحة 

5 
 تػقيع الذيادة

 اعتساد الذيادة
 السرمح

ورئيذ القدع ورئيذ 
 الػحجة

مخكد التػفيق 
 والسرمحة 

6 
مخكد التػفيق  الإجخاءاتمشفح  تدميع شمب الذيادة الذيادةختع 

 والسرمحة 
 

 الشساذج
 
 الاستخجام اسؼ الشسؾذج م

 
 الخقؼ التدمدمي لمشسؾذج مكان الاستخجام

1 
محزخ إحالة الجعػى 

 لمسحكسة 
   

    محزخ تخك  2
    محزخ شصب  3
    محزخ تشازل 4
    محزخ صمح  5

بخام لإشغخ في الجعؾى ال مشازعة شمب قيج 6
 اتفاق او احالة لمسحكسة

-ADJD-JC-ADR التػفيق السرالحة 
REC-EX-07-01 

7 
ممف شمب سيخ في 

 الشداع
عادة سيخ السمف والشغخ إ 

 فيه
-ADJD-JC-ADR التػفيق والسرالحة 

REC-EX-08-01 
    قخار إحالة   8
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 السػضفػن 
 
 وحجة العسل الفخعية السدسى الػضيفي الاســـــــــــــــــــــــــــــــــع م
محمد  جعبج الحسيالجكتػر /  1

 الحػسشي
إدارة الحمػل البجيمة لفس  السجيخ الإداري 

 الشداعات
 رئيذ قدع التػفيق والسرالحة عبجالله عبيج اليخمػدي 2

 الابتجائية أبػ ضبيبسحكسة 
 والسرالحةمخكد التػفيق 

3 
 أحسج نبيان اليعخبي

 رئيذ وحجة التػفيق والسرالحة
 بسحكسة ابػضبي الابتجائية

 مخكد التػفيق والسرالحة

 رئيذ وحجة التػفيق والسرالحة عمي خمف الأشخخي  4
 بسحكسة العيغ الابتجائية

 مخكد التػفيق والسرالحة

–مخكد التػفيق والسرالحة  مرمح جسعو مبارك القبيدي 5
 أبػضبي

–مخكد التػفيق والسرالحة  مرمح عبجالله رمزان البمػشي 6
 أبػضبي

–مخكد التػفيق والسرالحة  مرمح محمد سالع ميدر الدػيجي 7
 أبػضبي

–مخكد التػفيق والسرالحة  مرمح حدغ عمي العصاس 8
 أبػضبي

–مخكد التػفيق والسرالحة  مرمح أحسج عمي الحسادي 9
 أبػضبي

–مخكد التػفيق والسرالحة  مرمح السخزوقيخمفان شسذ  10
 أبػضبي

أحسج عامخ عبج اليادي  11
 الاحبابي

–مخكد التػفيق والسرالحة  مرمح أول
 أبػضبي
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12 
 محسػد عبجالله السدروعي 

–مخكد التػفيق والسرالحة  مرمح
 أبػضبي

–مخكد التػفيق والسرالحة  مرمح محمد سعيج الياممي 13
 أبػضبي

–مخكد التػفيق والسرالحة  مرمح أول الله ناجعمحمد عبج  14
 أبػضبي

 مرمح رحسة ساعج سعيج الخميسي 15
–مخكد التػفيق والسرالحة 

 أبػضبي
 مجخل بيانات حسجان محمد الدعجي 16

–مخكد التػفيق والسرالحة 
 أبػضبي

 اخرائي متابعة محمد عبجالله عتيق السخر 17
–مخكد التػفيق والسرالحة 

 أبػضبي
 مشفح إجخاءات سمػى أحسج سعيج الكشجي 18

–مخكد التػفيق والسرالحة 
 أبػضبي

 مشفح إجخاءات البمػكي ميا عبجالعديد 19
–مخكد التػفيق والسرالحة 

 أبػضبي
 اداري  راشج حدغ عبج الله الدعابي 20

–مخكد التػفيق والسرالحة 
 أبػضبي

 معاون أرشيف سخور زايج خريب الخشيجي 21
–والسرالحة مخكد التػفيق 

 أبػضبي
22 

 عمي كاسب سالع العفاري 
 -مخكد التػفيق والسرالحة  مرمح 

 العيغ
23 

 سخور عبجالله سخور الطاىخي 
 -مخكد التػفيق والسرالحة  مرمح

 العيغ
24 

 حارب راشج الطاىخي 
 -والسرالحة  مخكدالتػفيق مرمح

 العيغ
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25 
 محمد سالع محمد نريب العفاري 

 -والسرالحةمخكد التػفيق  مرمح 
 العيغ

26 
 احسج خميفة مبارك الغافخي 

 -مخكد التػفيق والسرالحة  مرمح
 العيغ

27 
 مرمح رئيدي عبجالله سعيج اليحيائي

 -مخكد التػفيق والسرالحة 
 العيغ

28 
 مرمح  عمي سعيج الزبع الجرمكي

 -مخكد التػفيق والسرالحة 
 العيغ

29 
 مرمح رئيدي حارب عقيجه الطاىخي 

 -التػفيق والسرالحة مخكد 
 العيغ

30 
 مرمح خالج سييل السدروعي

 –مخكد التػفيق والسرالحة 
 العيغ

ىيمة ناصخ سالع حسج  31
 سكختيخ تػجيو أسخي  الخاسبي

 -مخكد التػفيق والسرالحة 
 العيغ

32 
 أخرائي متابعة كميثع سعيج العامخي 

 -مخكد التػفيق والسرالحة 
 العيغ

33 
 إداري  الشعيسيمخيع سيف راشج 

 -مخكد التػفيق والسرالحة 
 العيغ

عبج الله سيف سميسان  34
 اداري رئيدي الذامدي

 -مخكد التػفيق والسرالحة 
 العيغ

35 
 مشفح اجخاءات شيخو عمي محمد الكتبي

 -مخكد التػفيق والسرالحة 
 العيغ

36 
 ناصخ شايع الياجخي 

 -مخكد التػفيق والسرالحة  مرمح 
 العامخة

ملاحغة عامة: يجب الحخص عمى تظابق اختراصات وحجة العسل مع العسميات والإجخاءات في الجليل وفي 
 حال وجؾد اختلاف، يتؼ تجويؽ ما هؾ جاري العسل به حالياً فقط.


