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يق�صد بهذه الخدمة: �إ�ستقبال طلبات ال�سادة المحامين ومبا�شرة �إ�ستكمال �إجرادات �صرف �أتعابهم 

نظيرالخدمات القانونية المقدمة منهم في الترافع في الق�ضايا المنتدبين فيها تنفيذاً لقرارات 

المحاكم.

متطلبات الح�صول على الخدمة

الطلب. مقدم  المحامي  �أتعاب  بتقدير  المخت�صة  المحكمة  من  كتاب  • ورود 

الم�ستندات المطلوبة

�شخ�صية. • �إثبات 
م�صدقة. وكالة  الوكالة  حالة  • في 

 • طلب المحامي المنتدب.

 • كتاب المحكمة المخت�صة بتقدير الأتعاب.

الندب. كتاب  من  • �صورة 
الحكم. من  الأ�صل  طبق  • �صورة 

خطوات الح�صول على الخدمة

مرفقاته. و  الأتعاب  بتقدير  المخت�صة  المحكمة  كتاب  • �إ�ستلام 
الطلب. • تدقيق 

الإدارية. الم�ساندة  قطاع  مدير  �سعادة  �إلى  موجه  ال�صرف  كتاب  • تحرير 
الكتاب. • توقيع 

الكتاب. • ت�صدير 
الكتاب. • ت�سليم 

يق�صد بهذه الخدمة: �إ�صدار �شهادة من قبل �إدارة ��شؤون المحاماة تفيد �إثبات ح�ضور محامي 

جل�سات �أمام محاكم دائرة الق�ضاء.

متطلبات الح�صول على الخدمة

التدريب. تحت  محامي  �أو  محامياً  الطلب  مقدم  يكون  • �أن 

الم�ستندات المطلوبة

�شخ�صية. • �إثبات 
م�صدقة. وكالة  الوكالة  حالة  • في 

خطوات الح�صول على الخدمة

الجل�سات. تاريخ  و  الق�ضايا  و�أرقام   بالمحكمة  بيان  به  مرفقاً  الإدارة  �إلى  طلب  • تقديم 
المخت�ص. القلم  �إلى  تحويله  و  الطلب  • ت�أ�شير 

بالإفادة. المخت�ص  القلم  ت�أ�شيرة  مت�ضمناً  الطلب  • ورود 
الر�سوم. • �سداد 
�شهادة. • تحرير 
ال�شهادة. • توقيع 

ال�شهادة. • ت�صدير 
ال�شهادة. • ت�سليم 

طلب صرف أتعاب محاماة شهادة لمن يهمه الأمر بشأن 
حضور محامي للجلسات

-طريقة الدفع-مكان الدفعمجانيةالر�سوم 
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يق�صد بهذه الخدمة: تمكين محامي من خارج الدولة )غير مقيد بالجدول( بالح�ضور والترافع في 

ق�ضية ما �أمام محاكم الدائرة.

متطلبات الح�صول على الخدمة

و�صفته. الطلب  مقدم  المحامي  �شخ�صية  • �إثبات 

الم�ستندات المطلوبة

الوكالة. �صورة  به  مرفق  عنه  الموكل  من  • كتاب 
�سفر. جواز  • �صورة 

�إحدى  �أمام  بالترافع  له  الإذن  يفيد  الطلب   مقدم  بلد  من  �صادر  العدل  وزارة  من  • كتاب 
محاكم الدولة على �أن يت�ضمن الكتاب ت�أكيد الوزارة على �شرط المعاملة بالمثل.

الأ�صول. ح�سب  م�صدقة  به  المقيد  بالجدول  قيده  ا�ستمرار  تفيد  الطلب  مقدم  بلد  من  • �شهادة 
.)2( عدد  �شخ�صية  • �صور 

الجل�سة. موعد  و  الق�ضية  رقم  يو�ضح  المحامي  من  • كتاب 
• في حالة الوكالة، وكالة م�صدقة.

خطوات الح�صول على الخدمة

طلب. • تقديم 
الطلب. • فح�ص 

الدائرة. وكيل  �سعادة  على  الطلب  • عر�ض 
تعميم. �شكل  في  الإذن  تحرير  يتم  الوكيل  �سعادة  موافقة  حالة  • في 

الإذن0 • ت�سليم 

إذن ترافع لمحام من خارج الدولة في
قضية معينة أمام محاكم الدئرة

-طريقة الدفع-مكان الدفعمجانيةالر�سوم 
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